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ТЕМА 1. ИСТОРИЯ РАЗВИТИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
1. Хозяйственный учет до XV в.

Бухгалтерский учет имеет многовековую историю, он уходит своими корнями в глубокую древность. Истоки учета, его первые ростки скрыты от нас навсегда, мы не знаем их и не можем узнать, они исчезли за много тысячелетий до нас.
Первые следы учета мы находим в долинах рек Нил, Тигр и Евфрат.
Несколько тысячелетий назад в Древнем Египте научились делать папирус, на котором регистрировали факты хозяйственной жизни, проводили инвентаризации имущества, вели учет получения и выдачи хлеба, серебра и т.д.

В Вавилонии впервые стали вести учет на карточках, сделанных из мягкой и влажной глины в виде пластинок  «таблеток».
Во времена античного мира учет делает шаг вперед.

Греция стала родиной первого счетного прибора  абака; ведется учет материальных ценностей, составляются отчеты о доходах и расходах государства.
В Афинах отчетность носит публичный характер, данные учета выставляются вдоль дорог, в народном собрании.
В Риме создаются системы учетных регистров, книги-мемориалы, книги-кодексы. Впервые возникают термины «дебет» «кредит», но двусторонняя форма расположения чисел носит случайный характер, это не принцип двойной записи. Развивается бюджетный учет. Сметные ассигнования и их исполнение отражаются в книге, которую можно рассматривать как первый баланс государственного хозяйства. Создается аппарат ревизоров и контролеров.
В средние века возникает профессия странствующего писца, составляющего отчеты. Инвентарные описи содержат более систематизированные записи; появляются специальные трактаты, суть одного из которых сводилась к сопоставлению исходящего остатка предыдущего отчета с входящим остатком данного отчета, т.е. к проведению ревизии.
В Англии появляется учетный регистр шахматной формы, а в основу учета положена инвентарная опись.
К XIII в. в Европе сложилась определенная система учета кассовых операций. Господствующей становится простая бухгалтерия, существующая в учете купцов.
Предположительно, XIII в. стал первым веком двойной бухгалтерии.
2. Развитие учета в XV-XX вв.
1. Итальянская бухгалтерия
2. Немецкая, английская, американская бухгалтерия
В XVXVIII вв. двойная бухгалтерия получает признание в Европе. У истоков итальянской бухгалтерии обнаруживаются регистры Древнего Рима. Кодекс ведут в денежном измерении, он превращается в Главную книгу; после того как в нее вписали счет капитала, появляется двойная запись. Затем выходят типографские книги. Возникновение печатной бухгалтерии связано с именами Бенедетто Кортульи и Луки Пачоли. Б. Кортульи  автор книги «О торговле и совершенном купце», в одной из глав которой он пишет о двойной бухгалтерии. Лука Пачоли  выдающийся итальянский математик, автор первой печатной книги по бухгалтерскому учету. В 1494 г. выходит в свет знаменитый «Трактат IX о счетах и записях», помещенный в труде «Сумма арифметики, геометрии, учение о пропорциях и отношениях».
Шли годы, появлялись новые определения бухгалтерского учета. В разработках английских бухгалтеров выделяются амортизация формы счетоводства и теория счетов. Немецкие бухгалтеры вводят сложные проводки, делят счета на синтетические и аналитические. Американская форма счетоводства XVIIIXIX вв. впервые предложила начала теории бухгалтерского учета.
В конце XIX в. из практики выделилась теория, появились новые методологии, вычислительные приборы и аппараты. В конце XIX  начале XX в. учет становится наукой.
 3. Возникновение и развитие учета в России
1. Учет в поместьях
2. Учет в домашнем хозяйстве
3. Учет в торговле
4. Учет в строительстве и промышленном производстве
Учет в России формировался, испытывая влияние европейской бухгалтерской мысли. Он велся в монастырях, поместьях, домашнем хозяйстве, в торговле и ростовщичестве, строительстве и промышленном производстве.
В поместьях учет начинается с XVII в. Объект учета  крепостные. Учет крепостных велся как синтетический, а скота, инвентаря  как аналитический. Записи делались или на бирках, или в книгах.Y В домашнем хозяйстве основу учета составляла смета. Во второй половине XVIII в. в учете возникает направление в создании науки домоводства. Предполагалось ведение ежедневной книги-журнала движения провизии для господ и слуг.
В торговле применялся контокоррент, возникший в кредитных предприятиях. Контокоррентные счета вели в карточках. В учете товаров преобладал партионный метод; осуществляется сверка расчетов; ведутся книги: товарная, кассовая, расчетная, документальная.
В оптовых предприятиях ведут журнал хронологической регистрации и три книги: счетов, корреспонденции, Главную.
В строительстве и промышленном производстве ведутся сметы, приходные и расходные книги денег, книги выполненных работ и т.д.
Значительные изменения в организации учета произошли при Петре I, который добивался не только точного учета государственных доходов и расходов, но и правильного ведения учета на казенных заводах. Была создана Ревизий - коллегия.
Во второй половине XIXXX в. в России зарождались и формировались новые идеи, которые получили распространение и международное признание.
Вопросы для самоконтроля
1. Что регистрировалось на папирусе в Древнем Египте?

2. Где впервые вели учет на глиняных карточках?
3. Как называется первый счетный прибор?
4. В чем выражался публичный характер отчетности в Афинах?
5. Какой век, предположительно, стал первым веком двойной бухгалтерии?
6. В каком веке двойная бухгалтерия получает признание в Европе?
7. Чем знаменит вы дающийся итальянский математик Лука Пачоли?
8. Как велся учет в поместьях России?
9. Что составляло основу учета в домашнем хозяйстве России?
10. Как развивался учет в российской торговле?
11. Какие книги велись в России в строительном деле и производстве?
12. Когда в России произошли значительные изменения в организации учета?
13. В каком веке новые идеи в области учета, сформировавшиеся в России, получают международное признание?
Тема 2. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
1. Понятие о хозяйственном учете как одной из важнейших функций управленческой деятельности
Мир давно пришел к пониманию необходимости адекватного отражения фактов хозяйственной деятельности.
Зарождение и смена общественно-экономических формаций предполагают историческую обусловленность учета. Общество не могло развиваться, не располагая информацией о наличии и использовании своих ресурсов, существовании источников их возмещения. В рамках каждой исторической формации общество исходило из достигнутого уровня развития производительных сил и характера производственных отношений. Соответственно этому определялись цели и задачи учета.
В самом обобщенном понимании учет  это система наблюдения, измерения, регистрации, отражения каких-либо явлений с количественной и качественной стороны.

Хозяйственный учет - это количественное отражение и качественная характеристика хозяйственных явлений в целях контроля и активного на них воздействия. Хозяйственный учет обязан полностью удовлетворить потребности управления в информации о фактически свершившихся хозяйственных процессах и явлениях и отразить их таким образом, чтобы на основе количественных данных можно было получить их достоверную качественную характеристику.
Для реализации контрольной функции хозяйственного учета необходимыми условиями являются: достоверность, правдивость учетной информации, возможность контроля за соблюдением всех норм правового регулирования деятельности организации.
Хозяйственный учет непосредственно влияет на результаты производственной деятельности, а именно:
· дает детальную и подробную информацию;
· представляет управляющей системе информацию в сроки, обеспечивающие возможность своевременного принятия управленческих решений.
 2. Виды хозяйственного учета, их взаимосвязь
1. Взаимосвязь оперативного, статистического и бухгалтерского учета
Оперативный учет используется для наблюдения, регистрации, обработки и контроля отдельных явлений финансово-хозяйственной деятельности организации. Отличительные черты оперативного учета:
· ограниченность значимости во времени информации;
· отражение в основном отдельных однородных хозяйственных операций, не требующих постоянного обобщения;
· быстрота в получении информации;
· необязательность юридического доказательства;
· использование информации, полученной статистическим и бухгалтерским учетом.
Статистический учет применяется при изучении массовых социально-экономических явлений в области экономики, культуры, науки и т.д.
Статистике присущи особые методы собирания и обработки первичных данных: статистическое наблюдение, переписи, сводка и группировка данных статистического наблюдения, исчисление средних величин, индексов и т.д.
Бухгалтерский учет - упорядоченная система сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах организации и их движении путем сплошного, непрерывного документального учета всех хозяйственных организаций.
Оперативный, статистический и бухгалтерский учет представляют собой единую систему хозяйственного учета в Российской Федерации. Эти виды учета связаны между собой, взаимно дополняют друг друга. Совокупность применения оперативного, статистического и бухгалтерского учета, их своевременность, полнота и объективность позволяют коллективу организации вести хозяйственную деятельность экономично, расчетливо, не допуская непроизводственных затрат, потерь и брака продукции, постоянно изыскивать резервы производства, снижать себестоимость продукции, увеличивать прибыль.
 3. Требования, предъявляемые к хозяйственному учету
Плановые и учетные данные должны быть сопоставимы, иначе учет утрачивает контрольные функции, исключается возможность контроля за выполнением плана и разработки прогнозов дальнейшей работы организации. 
Учет должен быть достоверным. Показатели учета должны быть правдивы, точны и объективны. Неточность в учете приводит к его искажению, запутыванию и создает возможность различных злоупотреблений.

Учет должен быть своевременным. Своевременность предусматривает предоставление аппарату управления и внешним пользователям информации «тотчас, вовремя». Отставание во времени получаемой информации от совершаемых хозяйственных операций не позволяет своевременно оказывать влияние на процесс управления и делает ее, по существу, ненужной
Учет должен быть доступным, что предполагает возможность использования учетной информации с целью управления.
Учет должен быть экономичным, рационально организованным, что достигается его упрощением, совершенствованием, использованием механизации, автоматизации, компьютеризации. При наименьших затратах на ведение учета не должно ухудшаться качество его ведения.
 4. Виды измерителей, используемые в хозяйственном учете
Натуральные измерители служат для отражения в учете хозяйственных средств и процессов в их натуральном выражении, мерой, массой. Объекты учета измеряются килограммами, тоннами, литрами, штуками, парами и т.д.
С помощью натурального учета ведется систематическое наблюдение за состоянием и движением товарно-материальных ценностей, осуществляется контроль за их сохранностью, за объемом процесса заготовок, производства и реализации продукции.
Трудовые измерители предназначены для учета количества затраченного рабочего времени, исчисленного в минутах, часах, днях. С их помощью контролируются производительность труда, начисление заработной платы и т.д.
Денежный измеритель является обобщающим пказателем, объединяющим разнородные объекты учета в единой денежной оценке. Только с помощью денежной! измерителя можно посчитать общую стоимость разнородного имущества организации (зданий, материалов и т.д.)

Денежный измеритель выражается в рублях и копейках. Посредством их суммируются произведенные затраты (расходы) организации, ранее выраженные в трудовых и натуральных измерителях. С его помощью можно получить и другие показатели (прибыль, рентабельность), отразить итоги хозяйственной деятельности. Денежный измеритель может применяться как самостоятельно, так и в сочетании с натуральными и трудовыми измерителями. 
5. Бухгалтерский учет, его объекты и основные задачи
Все организации независимо от организационно-правовой формы собственности должны вести бухгалтерский учет. Бухгалтерский учет отражает финансово-хозяйственную деятельность, воздействует на нее. Бухгалтерский учет предоставляет важную информацию, которая позволяет планировать деятельность организации, оптимально использовать ресурсы, контролировать и оценивать результаты деятельности. Он показывает динамику активов и обязательств, информирует о финансовых результатах, контролирует платежную и финансовую дисциплину, обоснованность и законность хозяйственных операций.
Объектами бухгалтерского учета являются имущество организаций, их обязательства и хозяйственные операции в процессе их деятельности.
Основными задачами бухгалтерского учета являются:

1. Формирование достоверной, полной и своевременной информации о совершаемых хозяйственных операциях по приобретению и использованию имущества экономическим субъектом, по его обязательствам.
2. Предупреждение и нейтрализация непроизводительных потерь на всех стадиях кругооборота хозяйственных средств независимо от причин их возникновения.
3. Предоставление пользователям необходимой информации, соответствующей требованиям действующего законодательства, о всех участках деятельности экономического субъекта.
4. Своевременное и полное представление качественной отчетности по внутренним и внешним пользователям учетной информации о финансовых результатах деятельности экономического субъекта и его финансовом положении на соответствующем рынке товаров, работ или услуг. 
6. Требования к ведению бухгалтерского учета.

Основными требованиями к ведению бухгалтерского учета являются следующие: 
· Организация ведет бухгалтерский учет хозяйственных операций, имущества, обязательств путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов.
· На основе Плана счетов бухгалтерского учета, утверждаемого Министерством финансов Российской Федерации, организацией утверждается рабочий план счетов бухгалтерского учета.

· В организациях бухгалтерский учет осуществляется в валюте РФ, в рублях. Документирование, ведение регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности производится на русском языке. Учетные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русском языке.
· Для ведения бухгалтерского учета в организации формируется учетная политика.
Учетная политика предполагает непрерывность деятельности организации, имущественную обоснованность, последовательность применения.
· В бухгалтерском учете организации текущие затраты на производство продукции, выполнение работ и оказание услуг и затраты, связанные с капитальными и финансовыми вложениями, учитываются раздельно.
· Общее методологическое руководство бухгалтерским учетом в Российской Федерации осуществляется Правительством РФ. Органы, которым федеральными законами предоставлено право регулировать, бухгалтерский учет, разрабатывают и утверждают в пределах своей компетенции планы счетов бухгалтерского учета и инструкции по их применению, положения (стандарты) по бухгалтерскому учету, другие нормативные акты и методические указания по проблемам бухгалтерского учета, не противоречащие нормативным актам и методическим указаниям Министерства финансов РФ. Учетную политику организации формируют самостоятельно.
Вопросы для самоконтроля
1. Что следует понимать под учетом?

2. Дайте определение хозяйственного учета.
3. Какие условия необходимы для реализации контрольной функции хозяйственного учета?

4. Как влияет хозяйственный учет на результаты производственной деятельности?

5. Для чего используется оперативный учет?
6. Какие отличительные черты присущи оперативному учету?
7. Где применяется статистический учет?
8. Какие методы используются в статистическом учете?
9. Дайте определение бухгалтерского учета.
10. В чем выражается единая система хозяйственного учета в Российской Федерации?
11. Перечислите основные требования, предъявляемые к хозяйственному учету.
12. Почему плановые и учетные данные должны быть сопоставимы?

13. В чем выражается достоверность учета?

14. Что предусматривает своевременность учета?

15. Что предполагает доступность учета?

16. Как достигается экономичность учета?
17. Для чего служат натуральные измерители?
18. Где находят применение трудовые измерители?
19. Как отражаются хозяйственные явления с помощью денежного измерителя?

20. Какую информацию предоставляет бухгалтерский учет?

21. Что является объектами бухгалтерского учета?
22. Назовите основные задачи бухгалтерского учета.
23. Перечислите основные требования к ведению бухгалтерского учета.
24. Кто осуществляет методологическое руководство бухгалтерским учетом в Российской Федерации?
Тема 3. НОРМАТИВНЫЕ ОСНОВЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
1. Федеральные законодательные акты Российской Федерации
Основными целями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете являются:
· повышение достоверности и своевременности учетной информации;
· единообразное ведение учета имущества, обязательств и хозяйственных операций;
· составление и представление сопоставимой информации об имущественном положении организаций, их доходах и расходах.
Система нормативного регулирования бухгалтерского учета в России состоит из документов ряда уровней:
· законы, указы Президента, постановления Правительства РФ;
· положения (стандарты) по бухгалтерскому учету;
· методические указания, инструкции, рекомендации т.д.;
· учетная политика организаций
Федеральным законом «О бухгалтерском учете» 06.12.2011 402-фз (в ред.  от 04.11.2014) определены объекты бухгалтерского учета, основные задачи, сфера действия, регулирование бухгалтерского учета, его организация, основные требования к ведению бухгалтерского учета, бухгалтерская документация и регистрация, бухгалтерская отчетность и ответственность за нарушения законодательства РФ о бухгалтерском учете.

Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ, утвержденное Приказом МФ РФ от 29.07.98 № 34-н (в ред.  24.12.2004г.) устанавливает основные правила ведения бухгалтерского учета, правила учета статей бухгалтерской отчетности, порядок представления бухгалтерской отчетности.
2. Положения (стандарты) по бухгалтерскому учету; методические указания, инструкции
Положения (стандарты) по бухгалтерскому учету содержат основные правила методологии и организации учета по отдельным его разделам. Они регулируют общие и частные вопросы построения учета и формирования учетной политики. На 01.01.02 утверждены и действуют 15 положений (стандартов).
Методологической базой для разработки новых и совершенствования ранее созданных положений (стандартов) по бухгалтерскому учету является концепция бухгалтерского учета в рыночной экономике России, одобренная Методологическим советом по учету при Министерстве финансов РФ и Президентском совете Института профессиональных бухгалтеров. В ней определены основы построения системы бухгалтерского учета в условиях рыночной экономики, использующей опыт стран с развитым рыночным хозяйством и международно - признанными принципами учета и отчетности.
В дополнение к учетным стандартам в соответствии с отраслевыми особенностями Министерством финансов РФ и различными ведомствами разрабатываются методические рекомендации, инструкции. Например:
· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Министерства финансов РФ от 13.06.95 №49;
· План отчетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и Инструкция по его применению, утвержденные Приказом Минфина РФ от 31.10.2000 № 94-н.
3. Учетная политика организации
Учетная политика - совокупность конкретных методов, норм ведения бухгалтерского учета и организации бухгалтерской службы, объявляемая предприятием исходя из общепринятых правил и особенностей своей деятельности.
Учетная политика оформляется приказом, распоряжением и т. п. организации, формируется главным бухгалтером и утверждается руководителем организации.
Изменение учетной политики может производиться в случае:
· изменения законодательства РФ или нормативных актов по бухгалтерскому учету;
· разработки организацией новых способов ведения бухгалтерского учета;
· существенного изменения условий деятельности, которое может быть связано с реорганизацией, сменой собственника, изменением видов деятельности.
В учетной политике организации отражаются следующие направления:
I. Методика бухгалтерского учета.

II. Техника ведения бухгалтерского учета.
III. Организация бухгалтерской службы.

Методика бухгалтерского учета:
· способы оценки основных средств;
· метод определения выручки от реализации продукции: по отгрузке или по оплате;
· сроки и способы начисления амортизации по отдельным группам основных средств;
· способы оценки материально-производственных запасов;
· распределение прибыли или не распределение ее, и т.д.
Техника ведения бухгалтерского учета:
· разработка рабочего плана счетов бухгалтерского учета;
· определение формы бухгалтерского учета;
· установление сроков и порядка проведения инвентаризации и т.д. Организация бухгалтерской службы:
· права и обязанности главного бухгалтера;
· порядок взаимодействия бухгалтерии с другими подразделениями организации;
· организационная структура, состав и подчиненность работников и учетных подразделений.
Вопросы для самоконтроля
1. Назовите основные цели законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
2. Перечислите уровни документов системы регулирования бухгалтерского учета в России.
3. Что отражено в статьях Федерального закона «О бухгалтерском учете»?

4. Что устанавливает Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации?

5. Дайте определение положения (стандарта) по бухгалтерскому учету.
6. Что является методологической базой для разработки новых и совершенствования уже созданных положений (стандартов) по бухгалтерскому учету?
7. Назовите применяющиеся в бухгалтерском учете методические рекомендации, инструкции.
8. Что понимается под учетной политикой?

9. Как оформляется у четная политика?

10. В каких случаях учетная политика может быть изменена?
11. Какие направления отражаются в учетной политике?
12. В чем смысл методики бухгалтерского учета в учетной политике?
13. В чем состоит техника ведения бухгалтерского учета в учетной политике?
14. Как отражается в учетной политике организация бухгалтерской службы 
Тема 4. ПРЕДМЕТ И МЕТОД БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
1. Классификация хозяйственных средств по составу и размещению
Для осуществления хозяйственной деятельности каждая организация должна располагать определенными средствами. Размер средств, характер использования зависят от вида, объема деятельности организации.
Хозяйственные средства организации  товарно-материальные ценности и денежные средства как принадлежащие организации, так и временно или постоянно находящиеся вне ее собственности. Они классифицируются по составу: внеоборотные и оборотные средства. Внеоборотные активы подразделяются на:
1. Основные средства - это предметы, срок службы которых составляет более 1 года. Они используются в хозяйственной деятельности длительное время. K ним относятся:
· здания;
· сооружения;
· машины и оборудование;
· вычислительная техника и т.д.
2.Нематериальные активы - это вид средств, не имеющих материально-вещественной (физической)структуры, использующихся в производстве продукции, при выполнении работ или оказании услуг или для управленческих нужд организации в течение длительного времени.
К нематериальным активам относятся:
· исключительное право патентообладателя на изобретение, промышленный образец;
· исключительное авторское право на программы для ЭВМ и др.
3. Оборудование к установке - это технологическое, энергетическое и производственное оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки в строящихся объектах.
4. Вложения во внеоборотные активы - затраты организации на объекты, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве основных средств, нематериальных активов, объектов природопользования и т.д.
Оборотные средства участвуют только в одном кругообороте капитала и полностью переносят свою стоимость на вновь созданный продукт. К ним относятся:
1) производственные запасы (сырье и материалы, топливо, запасные части и т.д.);
2) затраты на производство - расходы по обычным видам деятельности организации (основное производство, общепроизводственные расходы, общехозяйственные расходы и т.д.);
3) готовая продукция и товары (готовая продукция, товары, товары отгруженные, торговая наценка и т.д.);
4) денежные средства (касса, расчетные счета, валютные счета и т.д.);
5) расчеты (с покупателями и заказчиками, с подотчетными лицами, с разными дебиторами).
2. Классификация хозяйственных средств по источникам образования и целевому назначению
По источникам образования и целевому назначению хозяйственные средства организации подразделяются на две подгруппы:
1) Собственные средства.
2) Привлеченные (заемные) средства.
Собственные средства:
1. Уставный капитал - образуется при формировании организации за счет вкладов учредителей (участников) организации.
2. Собственные акции (доли).
3. Резервный капитал - создается за счет отчислений от нераспределенной прибыли.
4. Добавочный капитал  образуется за счет прироста стоимости внеоборотных активов, выявляемых по результатам их переоценки, и др.
5. Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток).
6. Целевое финансирование - средства предприятий целевого назначения.
7. Прибыли и убытки - конечный финансовый результат деятельности организации в отчетном году.
Привлеченные (заемные средства):
1. Расчеты по краткосрочным кредитам и займам - суммы краткосрочных (на срок не более 12 месяцев) кредитов и займов, полученных организацией.
2. Расчеты по долгосрочным кредитам и займам - суммы долгосрочных (на срок более 12 месяцев) кредитов и займов, полученных организацией.
3. Кредиторская задолженность - это задолженность данной организации другим организациям или отдельным лицам (задолженность поставщикам и подрядчикам, задолженность бюджету по налогам и сборам и др.).
 3. Характеристика предмета бухгалтерского учета
Предметом бухгалтерского учета являются наличие и движение имущества, источники его формирования и использования, а также возникшие обязательства и полученные результаты деятельности экономического субъекта.
Хозяйственная операция (от лат. operatio  действие) характеризует отдельные хозяйственные действия, вызывающие изменения в составе, размещении источниках образования имущества.
В ходе работы экономического субъекта, финансово-хозяйственной деятельности происходит кругооборот хозяйственных средств; здесь можно выделить процессы снабжения, производства и реализации:
снабжение (заготовление) - приобретение товарно-материальных ценностей, необходимых для производственных и хозяйственных нужд и реализации товаров;
производство - изготовление продукции, оказание услуг;
реализация - осуществляются договорные обязательства перед заказчиками и покупателями.
В результате процесса заготовления и производства при сопоставлении плановых и отчетных показателей выявляется экономия или перерасход, а в учете реализации - прибыль или убытки.
4. Характеристика метода бухгалтерского учета
Метод бухгалтерского учета - совокупность всех приемов и способов, с помощью которых в бухгалтерском учете отражаются движение и состояние хозяйственных средств и источников их образования.
Элементы метода - приемы и способы, которые включены в метод бухгалтерского учета. К ним относятся:
1. Документация - письменное свидетельство о совершенной хозяйственной операции или праве на ее совершение.
2. Инвентаризация - способ проверки соответствия фактического наличия хозяйственных средств в натуре данным учета.
3. Оценка - способ, с помощью которого хозяйственные средства получают денежное выражение.
4. Калькуляция - способ группировки затрат и исчисление себестоимости.
5. Система счетов - экономическая группировка объектов бухгалтерского учета, позволяющая получать показатели, необходимые для текущего наблюдения за хозяйственной деятельностью организации.
6. Двойная запись - взаимосвязанное отражение изменений объектов бухгалтерского учета в дебете и в кредите счетов в одной и той же сумме.
7. Балансовое обобщение - способ экономической группировки и обобщения информации путем сопоставления хозяйственных средств с источниками их образования.
8. Бухгалтерская отчетность - единая система информации о финансовом положении хозяйствующего субъекта за определенное время.
Вопросы для самоконтроля
1. Что относится к характерным средствам организации?
2. Дайте определение основных средств.
3. Охарактеризуйте нематериальные активы.
4. Какое оборудование относится к «оборудованию к установке»?

5. Продолжите фразу «Вложения во внеоборотные активы это ...».
6. Что относится к производственным запасам?
7. Какие расходы представляют собой затраты на производство?

8. Как подразделяются денежные средства?
9. Какие вы знаете расчеты?

10. На какие подгруппы подразделяются хозяйственные средства по источникам образования и целевому назначению?

11. Какие средства относятся к собственным?
12. Какие средства относятся к привлеченным (заемным)?

13. Как образуется уставный капитал?
14. За счет чего создается резервный капитал?
15. Как образуется добавочный капитал?
16. Перечислите привлеченные (заемные) средства.
17. Охарактеризуйте кредиторскую и дебиторскую задолженность.
18. Что является предметом бухгалтерского учета?
19. Что характеризует хозяйственная операция?

20. Охарактеризуйте процесс снабжения.
21. Охарактеризуйте процесс производства.
22. Охарактеризуйте процесс реализации.
23. Дайте определение метода бухгалтерского учета.
24. Что представляют собой элементы метода бухгалтерского учета?
25. Продолжите фразу «Документация - это ...».
26. Охарактеризуйте элемент метода бухгалтерского учета - инвентаризацию.
27. С помощью какого способа хозяйственные средства получают денежное выражение?

28. Дайте определение калькуляции.
29. В чем смысл двойной записи?
30. Охарактеризуйте балансовое обобщение.
31. С помощью какого способа мы получаем единую систему информации о финансовом положении организации?
Тема 5. БУХГАЛТЕРСКИЙ БАЛАНС
1. Сущность бухгалтерского баланса
Средства организации участвуют в производстве непрерывно. Для руководства организацией необходимо знать, для какой цели средства предназначены, из каких источников и какие средства получены. Ответ на эти вопросы дает бухгалтерский баланс  один из элементов метода бухгалтерского учета. Термин баланс происходит от лат. bis - «дважды» и lanx - «чаша весов», т.е. bilanx буквально означает «двучашие» как символ равновесия. Бухгалтерский баланс  это способ экономической группировки имущества хозяйства по его составу, размещению и источникам его формирования на определенную дату в денежной оценке. Следовательно, в бухгалтерском балансе имущество организации рассматривается с двух позиций: по составу и размещению и по источникам образования. Баланс составляется на определенную дату, как правило, на начало квартала.

Баланс имеет большое значение для руководства организации:
· отражает состояние средств в обобщенной их совокупности на определенную дату;
· раскрывает структуру средств и их источников;
· выявляет важнейшие показатели, характеризующие деятельность организации;
· отражает финансовое положение;
· определяет обеспеченность средствами;
· позволяет контролировать правильность использования средств целевого назначения и др.
2. Строение бухгалтерского баланса
Сущность бухгалтерского баланса проявляется в его назначении. С одной стороны, он является частью метода бухгалтерского учета, С другой стороны, бухгалтерский баланс  одна из форм периодической и годовой отчетности. Среди других элементов метода бухгалтерского учета двойное назначение характерно только для бухгалтерского баланса.

Бухгалтерский баланс представляет собой таблицу, составленную из двух частей: левая - актив, правая - пассив. В активе отражаются средства по составу, размещению и использованию, в пассиве  показываются те же средства, но по источникам их формирования и целевому назначению. Итог актива равен итогу пассива баланса. Величина этих итогов называется валютой баланса.
Показатель (строка) актива и пассива баланса, характеризующий отдельный вид имущества или источников его формирования, называется статьей бухгалтерского баланса. В активе баланса статьями являются «Основные средства», «Касса», «Расчетные счета», «Валютные счета» и др. В пассиве баланса статьями являются «Уставный капитал», «Резервный капитал», «Прибыли и убытки» и др. Балансовые статьи объединяются в разделы исходя из их экономического содержания.
В интересах сближения отечественной практики с требованиями международных бухгалтерских стандартов в последнее время бухгалтерский баланс стали составлять не в первоначальной оценке (баланс-брутто), а в реальной оценке на дату составления баланса, «очищенной» от регулирующих статей (баланс-нетто). Такой подход распространяется как на имущество длительного пользования, так и на состав оборотных средств. Поэтому в балансе отсутствуют такие статьи, как «Амортизация основных средств», «Торговая наценка» и др.
Под структурой баланса понимают удельный вес отдельных хозяйственных средств по их видам и источникам образования и валюты баланса. Структура балансов организаций разных организационно-правовых форм и видов деятельности различна, что обусловлено производственной деятельностью, размером организации и т.д. По структуре актива баланса можно проанализировать удельный вес тех или иных активов организации в общей сумме всех средств, которыми она располагает на дату составления баланса.
Структура пассива баланса отражает в процентах соотношение отдельных источников в формировании имущества организации. Например, валюта баланса 4 000 000 руб., нематериальные активы 200 000 руб., уставный капитал 2 800 000 руб. Следовательно, вложения в нематериальные активы организации равны 5%, а собственный источник  уставный капитал  составляет 70%.
 3. Виды балансов
В зависимости от назначения различают сальдовый баланс и оборотный баланс.
Сальдовый баланс в денежной оценке характеризует имущество хозяйствующего субъекта и источники образования имущества по состоянию на определенную дату.
Оборотный баланс используется в качестве промежуточного рабочего документа. В оборотном балансе помимо остатков средств и источников образования имущества на начало, и конец периода содержатся данные об их движении (дебетовые и кредитовые обороты) за отчетный период.
По времени составления различают балансы:
вступительный (начальный) баланс - первый баланс, составляемый в начале деятельности организации. Вступительный баланс содержит меньше статей, чем последующие балансы. В его активе отражается состав имущества организации, полученного при ее создании, а в пассиве  источники его возникновения;
текущие (месячные, квартальные и годовые) составляются периодически;
заключительный баланс - отчетный документ о производственно-финансовой деятельности организации за определенный период

ликвидационный баланс составляется на дату прекращения деятельности организации как юридического лица;
предварительный баланс - бухгалтерский баланс, составляемый заранее на конец отчетного периода с учетом ожидаемых изменений в составе имущества организации. Целью составления предварительного баланса является установление финансового положения организации, в котором она окажется в конце отчетного периода;
соединительный баланс составляется при слиянии двух или более подразделений;
разъединительные балансы составляются при изменении структуры подчиненности, в условиях приватизации;

консолидированные балансы - объединенные балансы материнской и дочерних компаний.
По объему информации балансы бывают:
· единичные, которые отражают деятельность только одной организации;
· сводные - их получают путем сложения сумм по статьям единичных балансов и получения общих итогов актива и пассива всех организаций в целом.
По способу очистки различают:

баланс-брутто, который включает в себя регулирующие статьи и используется для научных исследований и т.д.;

баланс-нетто - это баланс, очищенный от регулирующих статей баланса: «Амортизация основных средств», «Амортизация не материальных активов», «Торговая наценка».
Баланс-нетто позволяет определить реальную стоимость имущества организации.
По характеру деятельности:
· баланс по основной деятельности, т.е. уставной деятельности организации: для торговых  торговля, для промышленных организаций  это промышленность и т.д.;
· балансы не по основной деятельности. Все прочие виды деятельности являются не основными.
По формам собственности существуют балансы организаций (предприятий):
· государственных;
· муниципальных;
· кооперативных;
· частных;
· совместных;

· общественных.
4. Первый и второй тип балансовых изменений
Хозяйственными операциями называются все изменения, происходящие с составом характерных средств, источниками их образования, расчетами в результате хозяйственной деятельности организации. Под влиянием хозяйственных операций происходит изменение статей и актива, и пассива, и одновременное их изменение, что также влияет на валюту баланса. Перечень изменений относительно валюты баланса сводится к четырем типам изменений.
Первый тип хозяйственных операций вызывает изменения двух статей актива баланса. Одна статья актива увеличивается, другая статья актива уменьшается на одну и ту же сумму. Равенство сохраняется, валюта баланса не изменяется.
Первый тип балансовых изменений можно представить в виде уравнения А + х- х = П, где А - актив; П - пассив; а - сумма, на которую изменяются средства под влиянием хозяйственных операций.
Например, получено в кассу с расчетного счета для выдачи заработной платы 30 000 руб. Следовательно, активный счет 50 «Касса» увеличится на 30 000 руб., а активный счет 51 «Расчетные счета» уменьшится на30 000 руб.

Корреспонденция счетов по данной хозяйственной операции будет иметь следующий вид:
Дебет 50
 «Касса» - 30 000 руб.
Кредит 51
«Расчетные счета» - 30 000 руб.
Валюта баланса остается неизменной, равенство сохраняется.
Второй тип хозяйственных операций вызывает изменения двух статей пассива баланса: одна статья пассива баланса уменьшается, другая статья пассива баланса увеличивается на одну и ту же сумму. Равенство сохраняется, валюта баланса не изменяется.
Второй тип балансовых изменений можно представить в виде уравнения А =  П + х - х.
Например, по решению учредителей часть нераспределенной прибыли 50 000 руб. присоединена к уставному капиталу. Следовательно, пассивный счет 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» уменьшится на 50 000 руб., а пассивный счет 80 «Уставный капитал» увеличится на 50 000 руб. Корреспонденция счетов по данной хозяйственной операции будет иметь следующий вид:
Дебет 84
«Нераспределенная прибыль (не покрытый убыток)» - 50 000 руб.

Кредит 80
«Уставный капитал» - 50 000 руб.
Валюта баланса остается неизменной, равенство сохраняется.
 5. Третий и четвертый тип балансовых изменений
Третий тип хозяйственных операций вызывает изменения и статьи актива, и статьи пассива в сторону увеличения: одна статья актива баланса увеличивается и одна статья пассива баланса увеличивается на одну и ту же сумму. Валюта баланса увеличивается на эту же сумму, равенство сохраняется.
Третий тип балансовых изменений можно представить в виде уравнения А + х= П + х.
Например, поступили товары на 40 000 руб. от поставщика, деньги поставщику еще не уплачены. Следовательно, активный счет 41 «Товары» увеличится на 40 000 руб., пассивный счет 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» увеличится на 40 000 руб. Корреспонденция счетов будет иметь следующий вид:
Дебет 41
«Товары » - 40 000 руб.

Кредит 60
«Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - 40 000 руб.
Валюта баланса увеличивается на 40 000 руб., равенство сохраняется.
Четвертый тип хозяйственных операций вызывает изменения и статьи актива, и статьи пассива в сторону уменьшения: одна статья актива баланса уменьшается и одна статья пассива баланса уменьшается на одну и ту же сумму. Валюта баланса уменьшается на эту же сумму, равенство сохраняется.
Четвертый тип балансовых изменений можно представить в виде уравнения А - х = П - х.
Например, оплатили поставщику 40 000 руб. за полученные товары с расчетного счета. Следовательно, активный счет 51 «Расчетные счета» уменьшится на 40 000 руб., пассивный счет 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» уменьшится на 40 000 руб. Корреспонденция счетов будет иметь следующий вид:
Дебет 60
«Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - 40 000 руб. Кредит 51
«Расчетные счета» - 40 000 руб.
Валюта баланса уменьшается на 40 000 руб., равенство сохраняется.
Вопросы для самоконтроля
1. Дайте определение бухгалтерского баланса.
2. Как переводится с латинского термин «баланс»?
3. Какое значение имеет баланс для руководства организации?
4. Как проявляется сущность бухгалтерского баланса?
5. Что отражается в активе баланса?

6. Что отражается в пассиве баланса?
7. Что называется валютой баланса?
8. Каково основное свойство баланса?
9. Назовите несколько статей актива и пассива баланса.
10. Как объединяются статьи баланса?
11. Как составляется баланс-нетто?
12. Что понимается под структурой баланса?
13. Что можно проанализировать по структуре актива баланса?
14. Что отражает структура пассива баланса?

15. Как подразделяются балансы по назначению?
16. Какой баланс является вступительным?
17. Как часто составляются текущие балансы?

18. Что представляет собой заключительный баланс?
19. Когда составляется ликвидационный баланс?
20. С какой целью составляется предварительный баланс?
21. В каких случаях составляется соединительный баланс?
22. Какой баланс составляется при изменении структуры подчиненности?
23. Какие составляются балансы материнской и дочерних компаний?
24. Продолжите фразу «единичный баланс - ..., сводный баланс - ...».
25. Как различают балансы по способу очистки?
26. На какие виды подразделяются балансы по характеру деятельности?
27. Как подразделяются балансы по формам собственности?
28. Дайте определение хозяйственных операций.
29. К какому типу балансовых изменений относятся уравнения: 

А = П + х - х,

А +х = П + х,

А - х = П- х,

А + х- х = П,

где А - актив; П - пассив; а - сумма, на которую изменяются средства под влиянием хозяйственных операций.
Тема 6. СИСТЕМА СЧЕТОВБУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТАИ ДВОЙНАЯ ЗАПИСЬ
1. Счета бухгалтерского учета как элемент метода бухгалтерского учета. Строение счетов
Бухгалтерский баланс отражает состав и источники средств организации на определенную дату. В нем показаны результаты хозяйственных процессов, но не сами процессы. Для контроля и управления организацией необходима не только информация о состоянии хозяйственных средств и источников, но и об их движении, о самих хозяйственных процессах.
Контроль за движением хозяйственных средств и источников ведут при помощи одного из элементов метода бухгалтерского учета  счетов бухгалтерского учета.
Счета бухгалтерского учета  способ группировки, текущего отражения и контроля за состоянием и движением хозяйственных средств и источников их формирования, а также хозяйственных процессов и результатов хозяйственной деятельности.

Под влиянием хозяйственных операций каждый объект учета или увеличивается, или уменьшается. Например, задолженность перед поставщиками и подрядчиками может увеличиваться или уменьшаться (погашаться). С этой целью для отражения уменьшения или увеличения хозяйственных средств и источников применяется счет в виде двусторонней таблицы. Левая часть таблицы называется «Дебет» (от лат. debet - он должен), правая «Кредит» (от лат. credit  верит).
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Остаток по счету на начало периода  это начальное сальдо (от итал. saldo - расчет). Сумма итогов записи по дебету счета дебетовый оборот. Сумма итогов записи по кредиту счета называется кредитовым оборотом. При подсчете оборотов начальное сальдо не учитывается. Остаток по счету на конец периода носит название конечного сальдо. Конечное сальдо определяется следующим образом: к начальному сальдо прибавляется оборот на той стороне, где начальное сальдо, и вычитается оборот на противоположной стороне счета. Если на счете отсутствует начальное сальдо, то конечное сальдо определяется путем вычитания из оборота с большей суммой суммы противоположного оборота. В этом случае конечное сальдо записывается на той стороне счета, где больший оборот. Если на счете отсутствует конечное сальдо, то счет считается закрытым.
2. Активные счета, их строение
В соответствии с делением бухгалтерского баланса на актив и пассив различают активные и пассивные счета бухгалтерского учета.
Активные счета - это счета, предназначенные для учета состояния и движения хозяйственных средств. К ним относятся «Нематериальные активы», «Касса», «Расчетные счета» и др.
Записи на активных счетах начинают с указания начального остатка (сальдо) характерных средств по дебету счетов. Затем на счетах отражают суммы операций, вызывающие изменения начальных остатков (сальдо). В активных счетах увеличение будет отражаться по дебету счета, а уменьшение  по кредиту счета. Затем подсчитывается оборот по дебету и оборот по кредиту. Для выведения конечного остатка (сальдо) в активных счетах к начальному остатку (сальдо) прибавляют оборот по дебету и вычитают оборот по кредиту. Конечный остаток (сальдо) записывают по дебету счета.
Схема строения активного счета
	Дебет
	Кредит

	Остаток (сальдо) хозяйственных средств на начало периода
	

	Увеличение средств (+)
	Уменьшение средств (-)

	Остаток (сальдо) хозяйственных средств на конец периода
	


Например, в активе баланса на начало отчетного периода по статье «Касса»  сумма 3000руб. Эта сумма при открытии счета «Касса» как начальный остаток (сальдо) будет записана в дебет данного счета. В течение отчетного периода произошли следующие хозяйственные операции:
1) поступило в кассу с расчетного счета для выдачи заработной платы 40 000 руб.;
2) выдана из кассы заработная плата рабочим и служащим - 40 000 руб.;

3) поступило в кассу от поставщиков за товарно-материальные ценности - 10 000 руб.;
4) возвращена в кассу неизрасходованная сумма 2000 руб. от подотчетного лица;
5) сдана из кассы в банк на расчетный счет сумма сверх лимитного остатка - 12 000 руб.
Все операции, связанные с поступлением денег в кассу, будут записаны по дебету счета «Касса». Это суммы 40 000 руб. + 10 000 руб. + 2000 руб. = 52 000 руб. Следовательно, сумма оборота по дебету составит 52 000 руб.
Все операции, связанные с выбытием денег из кассы, будут записаны по кредиту счета «Касса». Это суммы 40 000 руб. + 12 000 руб. = 52 000 руб. Следовательно, сумма оборота по кредиту составит 52 000 руб.
Касса

	Дебет
	Кредит

	Сальдо начальное 3000
	2) 40 000

5) 12 000

	1) 40 000

3) 10 000

4) 2000
	

	Оборот 52 000
	Оборот 52 000

	Сальдо конечное 3000
	


В соответствии с делением бухгалтерского баланса на актив и пассив различают активные и пассивные счета бухгалтерского учета.
Пассивные счета - это счета, предназначенные для учета состояния и движения источников хозяйственных средств. К ним относятся «Уставный капитал», «Добавочный капитал» и др.
Записи на пассивных счетах начинают с указания начального остатка (сальдо) источников хозяйственных средств по кредиту счетов. Затем на счетах отражают суммы операций, вызывающие изменения начальных остатков (сальдо). В пассивных счетах увеличение будет отражаться по кредиту счета, а уменьшение  по дебету счета. Затем подсчитываются обороты по дебету и кредиту. Для выведения конечного остатка (сальдо) в пассивных счетах к начальному остатку (сальдо) прибавляют оборот по кредиту и вычитают оборот по дебету. Конечный остаток (сальдо) записывают по кредиту счета.
Схема строения пассивного счета

	Дебет
	Кредит

	Уменьшение источника (-)
	Остаток (сальдо) источника хозяйственных средств на начало периода
Увеличение источника (+)
Остаток (сальдо) источника хозяйственных средств на конец периода


Например, в пассиве баланса на начало отчетного периода по статье «Поставщики и подрядчики» сумма 45 000 руб. В текущем учете ее содержанию соответствует пассивный счет «Расчеты с поставщиками и подрядчиками».
Предположим, что в течение месяца произошли следующие хозяйственные операции:
1. Оплачено из кассы наличными по счетам поставщиков и подрядчиков - 8000 руб.
2. Поступили от поставщиков материалы на 15 000 руб., деньги поставщику еще не уплачены.
3. Перечислено с расчетного счета поставщикам и подрядчикам за полученные материалы - 12 000 руб.
Начальный остаток (сальдо) 45 000 руб. записывается в кредит счета «Расчеты с поставщиками и подрядчиками». В кредите этого счета записываем увеличение задолженности перед поставщиками и подрядчиками15 000 руб. В дебете счета записываем уменьшение задолженности перед поставщиками и подрядчиками(8000 руб. + 12 000 руб.) = 20 000 руб.
Конечный остаток (сальдо) составит (45 000 руб. + + 15 000 руб. - 20 000 руб.) = 40 000 руб.
Расчеты с поставщиками и подрядчиками

	Дебет
	Кредит

	1) 8000

3) 12 000
	Начальный остаток (сальдо) 
45 000

	
	2) 15 000

	Оборот 20 000
	Оборот 15 000

	
	Конечный остаток (сальдо) 40 000


 4. Активно-пассивные счета, их строение
В бухгалтерском учете помимо счетов для учета хозяйственных средств (активных) и их источников (пассивных) существуют активно-пассивные счета. К ним относятся: «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами», «Расчеты с подотчетными лицами», «Прибыли и убытки» и др. На этих счетах одновременно отражаются и хозяйственные средства и их источники. Например, по счету «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» может быть два остатка (сальдо): по дебету и по кредиту. Этот счет объединяет два счета: «Расчеты с разными дебиторами» и «Расчеты с разными кредиторами». Сальдо (остаток) по дебету «Расчеты с разными дебиторами» означает дебиторскую задолженность, а сальдо (остаток) по кредиту «Расчеты с разными кредиторами» означает кредиторскую задолженность. Расчеты с разными дебиторами и кредиторами объединяют на одном счете, чтобы не открывать разных счетов для организаций, которые в разное время могут быть и дебиторами и кредиторами.
Счет «Расчеты с подотчетными лицами может иметь и дебетовое сальдо (остаток), и кредитовое сальдо (остаток). Если подотчетные лица должны организации, то сальдо (остаток) дебетовое. Если организация должна подотчетным лицам, то сальдо (остаток) кредитовое.
Записи на активно-пассивных счетах начинают с указания начальных остатков (сальдо) хозяйственных средств по дебету и источников хозяйственных средств по кредиту. Затем на счетах отражают суммы операций, вызывающие изменения начальных остатков (сальдо). Записи по дебету могут иметь разное значение: увеличение средств, уменьшение источника. Разное значение имеет и запись по кредиту счета: увеличение источника, уменьшение средств.
Схема строения активно-пассивного счета

	Дебет
	Кредит

	Остаток хозяйственных средств на начало периода
	Остаток источника хозяйственных средств на начало периода

	
	

	Увеличение средств (+)
Уменьшение источника (-)
Остаток хозяйственных средств на конец периода
	Уменьшение средств (-)
Увеличение источника (+)
Остаток источника хозяйственных средств на конец периода


5. Взаимосвязь между счетами и балансом
Активные, пассивные и активно-пассивные счета соответствуют статьям актива и пассива баланса и называются балансовыми счетами. К ним относятся «Основные средства», «Касса», «Расчетные счета», «Уставный капитал», «Резервный капитал» и др.
Между счетами и балансом существует взаимосвязь. Названия статей баланса и открытых счетов, как правило, аналогичны. Например, статье актива баланса «Нематериальные активы» соответствует счет «Нематериальные активы», статье актива баланса «Основные средства» соответствует счет «Основные средства». Статье пассива баланса «Уставный капитал» соответствует счет «Уставный капитал», статье пассива баланса «Добавочный капитал» соответствует счет «Добавочный капитал» и др. Однако один счет может быть отражен в балансе двумя статьями. Например, активно-пассивный счет «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» представлен в активе баланса по статье «Прочие дебиторы», а в пассиве баланса по статье «Прочие кредиторы». Кроме того, в балансе могут быть объединены несколько счетов в одну статью. Например, счета «Сырье и материалы», «Топливо», «Тара» и другие объединены в балансе в одну статью «Производственные запасы». Некоторые счета в балансе отсутствуют, так как перед составлением баланса закрываются. К ним относятся счета «Продажи», «Прочие доходы и расходы» и др.
В бухгалтерском учете применяются забалансовые счета, которые предназначены для учета и движения имущества, не принадлежащего данной организации, но какое-то время находящегося в его распоряжении или на его ответственном хранении, например счет «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение». Хозяйственные операции, связанные с изменениями в составе такого имущества, в балансе организации не отражаются, так как они учтены в балансе организации-владельца. С помощью забалансового счета «Бланки строгой отчетности» осуществляется контроль за наличием и движением находящихся на хранении и выдаваемых под отчет бланков строгой отчетности  дипломов, талонов, билетов и т.д. Таким образом, забалансовые счета контролируют отдельные хозяйственные операции, четко разграничивают имущество по праву владения.
 6. Двойная запись хозяйственных операций на счетах
Двойная запись есть результат двойственного, диалектического характера кругооборота хозяйственных средств. В процессе кругооборота хозяйственных средств под воздействием хозяйственных операций происходит смена форм стоимости в каждом его акте. Так, на стадии акта (процесса) снабжения денежная форма капитала приобретает материально-вещественную форму в виде производственных запасов. В следующем акте процессе их потребления  эти запасы путем обработки превращаются в готовую продукцию (товар). Наконец, на стадии реализации готовая продукция снова меняет свою форму, превращаясь в денежный капитал с приращением на сумму добавленной стоимости. Поэтому всякое изменение в состоянии того или иного объекта учета требует уточнения формы его стоимости в момент совершения и в момент окончания хозяйственной операции. Следовательно, каждая хозяйственная операция должна быть отражена как минимум на двух взаимосвязанных счетах в одной и той же сумме. Природа этих счетов должна соответствовать содержанию соответствующих статей баланса, которые затронуты данной хозяйственной операцией.

Двойной записью называется взаимосвязанное отражение изменений объектов бухгалтерского учета в дебете и кредите счетов в одной и той же сумме.
Двойная запись имеет контрольное значение. Сумма дебетовых оборотов по всем синтетическим счетам за отчетный месяц должна быть равна сумме кредитовых оборотов. Отсутствие равенства свидетельствует об ошибке, допущенной при отражении операций на синтетических счетах. Операции записываются на счетах по данным первичных документов и со ссылкой на них.
Чтобы отразить каждую операцию на счетах бухгалтерского учета, надо сделать записи в двух счетах, например:
1. По расходному кассовому ордеру выданы деньги в подотчет на служебную командировку работнику торговой организации  3000 руб. Это означает, что увеличилась сумма у подотчетного лица, с одной стороны, и уменьшилась сумма в кассе, с другой стороны, на 3000 руб.
2. Утвержден авансовый отчет по командировке подотчетного лица на 3000 руб., что обусловливает увеличение расходов на продажу и уменьшение задолженности подотчетного лица на 3000 руб.
Чтобы отразить эти две операции на счетах бухгалтерского учета, надо сделать записи в счетах. Запишем в счетах первую из вышеуказанных операций  выдача из кассы подотчетному лицу по расходному кассовому ордеру 3000 руб. Эта операция затрагивает два объекта учета, и, следовательно, сумма 3000 должна быть записана на двух счетах: «Расчеты с подотчетными лицами» и «Касса». Оба счета являются счетами хозяйственных средств - активными. Следовательно, увеличение надо записать в дебет счета «Расчеты с подотчетными лицами» 3000 руб., а уменьшение в кредит счета «Касса» - 3000 руб.
По операции № 2 утверждение авансового отчета по командировке подотчетного лица сумма 3000 руб. должна быть записана на двух счетах: «Расходы на продажу» и «Расчеты с подотчетными лицами» Оба счета являются счетами хозяйственных средств - активными. Следовательно, увеличение надо записать в дебет счета «Расходы на продажу» - 3000 руб., а уменьшение в кредит счета «Расчеты с подотчетными лицами» - 3000 руб. В системе счетов это будет выглядеть так:[image: image2.jpg]«Pacuerst
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Операции отражены на счетах способом двойной записи, т.е. одновременной записи одной и той же суммы в дебете одного счета и кредите другого счета.
В бухгалтерском учете кроме двойной записи существует и одинарная запись (только по дебету или только по кредиту), отражающаяся на забалансовых счетах и учитывающаяся за балансом.
Например, организация арендовала основные средства в оценке, указанной в договоре на аренду, 4 000 000 руб.
Дт 001
«Арендованные основные средства» - 4000000

Kт
 После окончания срока аренды
Дт

Кт 001
«Арендованные основные средства» - 4 000 000
 7. Корреспонденция счетов
Запись на счетах бухгалтерского учета производят на основании документов, поэтому все принятые бухгалтерией документы подвергают бухгалтерской обработке. Один из ее этапов  запись корреспондирующих счетов по каждой операции, отраженной в документе.
Взаимосвязь, возникающая между счетами при отражении хозяйственной операции, называется корреспонденцией счетов, а сами счета  корреспондирующими.
Например, счет «Уставный капитал» может корреспондировать со счетами «Нематериальные активы», «Основные средства», «Касса», «Расчеты с учредителями» и др. Такая связь между счетами называется корреспонденцией счетов. Так, после государственной регистрации организации ее уставный капитал в сумме вкладов учредителей (участников), предусмотренных учредительными документами (предположим, 100 000 руб.), отражается
Дебет

«Расчеты с учредителями» - 100 000 руб.
Кредит
« Уставны и капитал» - 100 000 руб.
В данной операции счета «Расчеты с учредителями» и «Уставный капитал» являются корреспондирующими.
Некоторые счета не могут корреспондировать друг с другом в силу экономической неоднородности. Например, счет 05 «Амортизация нематериальных активов» не может корреспондировать со счетами: «Касса», «Расчетные счета», «Уставный капитал» и др. Счет «Прибыли и убытки» не может корреспондировать со счетами: «Переводы в пути», «Целевое финансирование», «Торговая наценка» и др.
 8. Бухгалтерские проводки
Бухгалтерская проводка - это запись, указывающая наименование дебетуемого и кредитуемого счетов и сумму отраженной хозяйственной операции.
Например, оплачено поставщику из кассы за ранее полученный товар 9000 руб. По данной хозяйственной операции погашена задолженность перед поставщиком. Участвуют два счета: «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» и «Касса». По отношению к балансу счет «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»  пассивный, счет «Касса»  активный. Уменьшилась задолженность перед поставщиком (дебет) и произошло уменьшение в кассе (кредит).
Бухгалтерская проводка:
Дебет
«Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - 9000

Кредит
«Касса» - 9000

Простая бухгалтерская проводка - это запись хозяйственной операции по дебету одного счета и кредиту другого счета.
Например: По результатам инвентаризации материалов обнаружена недостача 500 руб. Простая проводка:
Дебет

«Недостачи и потери от порчи ценностей» - 500 руб.

Кредит
«Материалы» - 500 руб.
Сложная бухгалтерская проводка - это запись по дебету нескольких счетов и кредиту одного счета или по дебету одного счета и кредиту нескольких счетов. Однако суммы по дебету и кредиту должны быть равны.

Например:
1.Получен компьютер от поставщика 30 000 руб., налог на добавленную стоимость 20% - 6000 руб.
Сложная проводка:
Дебет

«Вложения во внеоборотные активы » - 30 000 руб.
Дебет

«Налог на добавленную стоимость при приобретении основных средств» - 6000руб.
Кредит
«Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - 36 000 руб.
2.Торговой организацией возвращены поставщику товары - 20 000 руб., тара - 5000 руб.
Сложная проводка:
Дебет

«Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - 25 000 руб.
Кредит
«Товары в розничной торговле» - 20000 руб.
Кредит
«Тара под товаром и порожняя» - 5000 руб.
 9. Счета синтетического и аналитического учета
Счета, на которых хозяйственные средства, их источники и процессы отражаются в обобщенном виде, называются синтетическими (от греч. synthesis  соединение, сочетание). Например, «Основные средства», «Расчеты с подотчетными лицами», «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» и др.
Учет, осуществляемый на синтетических счетах, называется синтетическим. Он ведется только в денежном выражении.
Синтетические счета необходимы для обеспечения пользователей учетной информации обобщенными данными о различных видах имущества, источниках формирования, отдельных хозяйственных процессах для оперативного руководства хозяйственной деятельностью, а также контроля за сохранностью собственности.
Пример 1. Синтетический счет «Материалы» содержит следующую информацию за январь:
Счет «Материалы»

	Дебет
	Кредит

	Сальдо на 1.01. – 60 000
	2) 15 000 4) 5 000

	1) 40 000 

3) 10 000
	

	Оборот 50 000
	Оборот 20 000

	Сальдо на 1.02.-90 000
	


Однако кроме данных об общей сумме материалов необходимо иметь конкретные сведения о конкретных видах материалов (топливо, запасные части, сырье и материалы и т.д.). Для получения детальных, подробных данных об объектах бухгалтерского учета применяют аналитические счета.

Счета, на которых отражаются детальные данные по каждому отдельному виду хозяйственных средств, их источников и процессов, называются аналитическими (от греч. analysis - «разложение, расчленение, разбор»). Учет, осуществляемый на аналитических счетах, называется аналитическим.
Аналитические счета открываются в дополнение к синтетическим. Назначение аналитических счетов  детализация, получение частных показателей по каждому виду хозяйственных средств, их источников, процессов отдельно, что является трудоемким процессом.
В аналитических счетах могут использоваться натуральные, трудовые, денежные измерители.
Пример 2. Откроем в дополнение к синтетическому счету «Материалы» два аналитических счета: «Топливо» и «Запасные части». 
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Между синтетическими и аналитическими счетами существуют прямая связь и взаимозависимость.
Аналитические счета открываются в развитие синтетического счета.
Как видим из примеров 1 и 2 по синтетическому счету «Материалы», сальдо на 1.01  60 000 руб. в аналитическом учете представлено в сумме сальдо на 1.01 счетом «Топливо» 40 000 руб. и счетом «Запасные части» 20 000 руб. Сумма дебетового оборота по счету «Материалы» 50 000 руб. совпадает с суммой оборотов по дебету счета «Топливо» 44 000 руб. и счетом «Запасные части» 6000 руб. (50 000 руб. = 44 000 руб. + 6000 руб.). Сумма кредитового оборота по счету «Материалы» 20 000 руб. совпадает с суммой оборотов по кредиту счета «Топливо» 5000 руб. и счета «Запасные части» 15 000 руб. (20 000 руб = 5000 руб. + 15 000 руб.). Сальдо на 1.02 по синтетическому счету «Материалы» 90 000 руб. представлено в сумме сальдо на 1.02 счетом «Топливо» 79 000 руб. и счетом «Запасные части» 11 000 руб. (90 000 руб. = 79 000 + 11 000 руб.).
Следовательно, остатки (сальдо) и обороты синтетического счета должны быть равны остаткам и оборотам всех аналитических счетов, открытых в дополнение к своему синтетическому счету. Каждую хозяйственную операцию, записанную по дебету или по кредиту синтетического счета, отражают в той же сумме соответственно в дебете или кредите нескольких аналитических счетов, открытых в дополнение своего синтетического счета.
В бухгалтерском учете наряду с синтетическими и аналитическими счетами применяются субсчета.
Субсчет - это промежуточное звено между синтетическими и аналитическими счетами. Их назначение  дополнительная группировка некоторых аналитических счетов.
Например, к счету «Касса» открывается 3 субсчета:
1. Касса организации.
2. Операционная касса.
3. Денежные документы.
Счет «Материалы» имеет 9 субсчетов, счет «Товары»  4 субсчета и т.д. Иногда субсчета называют счетами второго порядка, в то время как синтетические счета называются счетами первого порядка. Например, счет «Материалы» 1-го порядка, его субсчета  счета 2-го порядка, к субсчету 2-го порядка «Топливо» можно открыть счета 3-го порядка: «Бензин», «Дизельное топливо», «Керосин» и др.
Субсчета открывают не ко всем счетам. Например, не имеют субсчетов счета «Переводы в пути», «Добавочный капитал» и др.
 10. Оборотная ведомость по синтетическим счетам
В организациях в целях обобщения информации о правильности данных бухгалтерского учета, контроля за движением и остатками ценностей, состоянием расчетов, составлением баланса и отчетности применяются оборотные ведомости.
Оборотная ведомость является способом обобщения показателей счетов - она регистрирует обороты и остатки по всем хозяйственным средствам и их источникам.
Существует два вида оборотных ведомостей: по синтетическим счетам и по аналитическим счетам.
Оборотная ведомость по синтетическим счетам составляется на основании данных синтетических счетов за месяц. В оборотную ведомость записывают наименование счетов, остатки на начало месяца, обороты и остатки на конец месяца. В графах «Остаток на начало месяца» и «Остаток на конец месяца» сумма по активным счетам записывается по дебету, по пассивным счетам - по кредиту, по активно-пассивным - и по дебету и по кредиту одновременно.
В графе «Обороты за месяц» записывают по каждому счету оборот по дебету и оборот по кредиту. После составления оборотной ведомости по синтетическим счетам подсчитываются итоги по каждой колонке.
Пример. Составим оборотную ведомость по синтетическим счетам на основании следующих данных:
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Оборотная ведомость по синтетическим счетам
	Наименование счета
	Сальдо на 1.01
	Обороты за январь
	Сальдо на 1.02

	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	Основные средства
	450 000
	
	
	
	450 000
	

	Уставный капитал
	
	450 000
	
	
	
	450 000

	Материалы
	15 000
	
	60 000
	5000
	70 000
	

	Расчетные счета
	70 000
	
	
	40 000
	30 000
	

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	
	85 000
	45 000
	60 000
	
	100 000

	Итого
	535 000
	535 000
	105 000
	105 000
	550 000
	550 000


Главная особенность правильно составленной оборотной ведомости ■ это три пары равных итогов:
1. Итог начального сальдо по дебету должен быть равен итогу начального сальдо по кредиту (535 000 = 535 000), как актив баланса равен его пассиву.
2. Итог оборотов по дебету равен итогу оборотов по кредиту (105 000 = 105 000) - по принципу двойной записи операций на счета бухгалтерского учета.
3. Итог конечного сальдо по дебету должен быть равен итогу конечного сальдо по кредиту (550 000 = 550 000), как актив баланса равен его пассиву.
Если такого равенства нет, значит, допущены ошибки (сумма бухгалтерской проводки записана по дебету правильно, а по кредиту неверно; сумма бухгалтерской проводки записана дважды в дебет, вместо дебета и кредита, или наоборот; неправильно подсчитано сальдо, и т.д.). Необходимо найти ошибки и исправить.
11. Оборотная ведомость по аналитическим счетам
В организациях в целях обобщения информации о правильности данных бухгалтерского учета, контроля за движением и остатками товарно-материальных ценностей, состоянием расчетов, составлением баланса и отчетности применяются оборотные ведомости.
Оборотная ведомость является способом обобщения показателей счетов  она регистрирует обороты и остатки по всем хозяйственным средствам и их источникам.
Оборотные ведомости подразделяются на оборотные ведомости по синтетическим счетам и оборотные ведомости по аналитическим счетам.
Оборотные ведомости по аналитическим счетам составляются по тому же принципу, что и оборотная ведомость по синтетическим счетам, но по каждой группе аналитических счетов, открытых к одному синтетическому счету. При этом ведутся два вида учета ценностей по счетам: 1) суммовой (в денежных измерителях); 2) количественно-суммовой (в натуральных и денежных измерителях).
Первый используется при расчетах с поставщиками, дебиторами, кредиторами, подотчетными лицами и т.д.
Второй - при учете материальных ценностей в производстве, на складах.
Итог по аналитической группе одного синтетического счета должен соответствовать строке этого синтетического счета в оборотной ведомости по синтетическим счетам, например:
Оборотная ведомость по синтетическим счетам
	Наименование счета
	Остаток на начало месяца
	Обороты за месяц
	Остаток на конец месяца

	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	Расчеты с подотчетными лицами
	
	16 000
	15 000
	1000
	
	

	Товары
	24 000
	
	9300
	18 600
	14 700
	

	и т. д.
	
	
	
	
	
	

	Итого
	68 150
	68 150
	52 050
	52 050
	75 500
	75 500


Оборотная ведомость по аналитическим счетам к счету «Расчеты с подотчетными лицами»
	№
	Наименование подотчетных лиц
	Остаток на начало месяца
	Обороты за месяц
	Остаток на конец месяца

	
	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	1
	Иванов И. И.
	
	
	6000
	5000
	1000
	

	2
	Петров В. А.
	
	
	10 000
	10 000
	
	

	3
	Итого
	-
	-
	16 000
	15 000
	1000
	


Оборотная ведомость по аналитическим счетам к счету «Товары»

	№
	Наименование аналитического счета
	Цена, руб., коп.
	Остаток на начало месяца
	Обороты за месяц
	Остаток на конец месяца

	
	
	
	
	Приход
	Расход
	

	
	
	
	Кол-во,
кг
	Сумма, руб., коп.
	Кол-во, кг
	Сумма, руб., коп.
	Кол-во, кг
	Сумма, руб., коп.
	Кол-во, кг
	Сумма, руб., коп.

	1
	Сахарный песок
	18-00
	500
	9000
	100
	1800
	200
	3600
	400
	7200

	2
	Рис
	15-00
	1000
	15 000
	500
	7500
	1000
	15 000
	500
	7500

	
	
	
	
	24 000
	
	9300
	
	18 600
	
	14 700


Сравнивая итоги оборотных ведомостей по аналитическим счетам к счету «Товары» и к счету «Расчеты с подотчетными лицами» с записями в оборотной ведомости по синтетическим счетам, находим соответствие и тождество сумм.
 12. Классификация счетов для учета хозяйственных средств
В бухгалтерском учете применяется большое количество разнообразных счетов, которые используются для получения необходимой информации. Для правильного применения счетов необходима их классификация.
Классификация счетов бухгалтерского учета - это группировка их по экономически однородным объектам учета, целям и способам отражения этих объектов на счетах.
Классификация необходима для группировки счетов по наиболее существенным признакам: по экономическому содержанию, по назначению и структуре.
Счета для учета хозяйственных средств относятся к классификации счетов по этому содержанию и подразделяются на три подгруппы:
1) Счета для учета основных средств («Основные средства»). По отношению к балансу эти счета активные.
2) Счета для учета нематериальных активов («Нематериальные активы»), По отношению к балансу счета активные.
3) Счета для учета оборотных средств («Материалы», «Касса», «Расчетные счета», «Валютные счета» и др.). По отношению к балансу эти счета активные. Сальдо отражается по дебету, увеличение по дебету, уменьшение по кредиту.
 13. Классификация счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию
Бухгалтерские счета по экономическому содержанию делятся на три группы:
· счета для учета хозяйственных средств;
· счета для учета источников хозяйственных средств;
· счета для учета хозяйственных процессов.
Счета для учета хозяйственных средств в свою очередь подразделяются на три подгруппы:
· счета для учета основных средств;
· счета для учета нематериальных активов;
· счета для учета оборотных средств.
К этим счетам относятся: «Основные средства», «Нематериальные активы», «Материалы», «Касса», «Расчетные счета», «Валютные счета» и др.
Счета для учета источников хозяйственных средств подразделяются на две подгруппы:
· счета для учета источников собственных средств;
· счета для учета источников привлеченных (заемных) средств.
К этим счетам относятся: «Уставный капитал», «Резервный капитал», «Добавочный капитал», «Нераспределенная прибыль» и др.«Расчеты по краткосрочным кредитам и займам», «Расчеты по долгосрочным кредитам и займам» и др.
Счета для учета хозяйственных процессов делятся на три подгруппы:
· счета для учета процесса снабжения;
· счета для учета процесса производства;
· счета для учета процесса реализации.
К этим счетам относятся: «Заготовление и приобретение материальных ценностей», «Основное производство», «Вспомогательные производства», «Выручка» и т.д.
 14. Характеристика распределительных счетов
Распределительные счета подразделяются на подгруппы:
· собирательно-распределительные;
· бюджетно-распределительные.
Собирательно-распределительные счета предназначены для собирания расходов и распределения их. К ним относятся «Общепроизводственные расходы», «Общехозяйственные расходы» и др. Это активные счета. Остатка на конец месяца указанные счета не имеют, и в балансе они отсутствуют.
Бюджетно-распределительные счета предназначены для распределения доходов и расходов между смежными отчетными периодами для равномерного включения их в расходы или отражения в учете доходов. К ним относятся «Расходы будущих периодов», «Резервы предстоящих расходов», «Доходы будущих периодов». Эти счета предусматривают отнесение фактов хозяйственных операций в бухгалтерском учете к тому периоду времени, в котором они имели место.
Пример.
В текущем году организация подписалась на журналы на II полугодие текущего года и оплатила 24 000 руб. за подписку на 6 месяцев. Эта сумма будет относиться на расходы равными долями (24 000 руб.: 6 = 4000 руб.). Списать в один месяц 24 000 руб. нельзя, так как это исказит финансовый результат деятельности организации.

Отразим на счетах бухгалтерского учета данную хозяйственную операцию. 
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На счете «Резервы предстоящих расходов» учитываются суммы, зарезервированные на проведение ремонта, на выплату ежегодного вознаграждения за выслугу лет и т.д. в целях равномерного включения расходов в затраты на производство и расходы на продажу. По кредиту этого счета отражается резервирование расходов в текущем периоде, оплата которых будет произведена в предстоящем периоде, по дебету  оплата расходов за счет созданного резерва. Сальдо - неиспользованный резерв.
Калькуляционные счета предназначены для учета затрат, связанных с выпуском продукции, выполнением работ, оказанием услуг и определением себестоимости выпущенной продукции. К ним относятся: «Основное производство», «Вспомогательные производства» и др.
Эти счета активные. В дебете отражаются затраты по выпуску продукции, выполнению работ, оказанных услуг, в кредите - списание фактической себестоимости выпущенной продукции или затрат по выполненным работам и оказанным услугам. Сальдо  незавершенное производство. 
 15. Характеристика основных и регулирующих счетов
Классификация счетов по назначению и структуре показывает их строение, какие показатели хозяйственной деятельности организации отражаются на счетах.
Счета по назначению и структуре подразделяются на:
· основные;
· регулирующие;
· распределительные;
· калькуляционные;
· сопоставляющие;
· забалансовые.
Основные счета предназначены для учета хозяйственных средств и их источников. Они включают счета:
· инвентарные;
· денежные;
· капитала;
· расчетные.
Инвентарные счета предназначены для учета и контроля материальных ценностей. К ним относятся: «Основные средства», «Материалы», «Товары» и др. Инвентарные счета активные.
Денежные счета предназначены для учета и контроля денежных ценностей. К ним относятся: «Касса», «Расчетные счета», «Валютные счета» и др. Все эти счета активные.
Счета капитала - это счета, на которых учитываются источники образования собственных средств в виде капитала. К ним относятся: «Уставный капитал», «Резервный капитал», «Добавочный капитал» и др.
Расчетные счета - это счета для учета расчетов с разными физическими лицами и организациями. Они могут быть активными: «Расчеты по претензиям», «Расчеты по возмещению материального ущерба», пассивными: «Расчеты по налогам и сборам», «Расчеты с персоналом по оплате труда», активно-пассивными: «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» и др.
Регулирующие счета уточняют оценку некоторых основных счетов. К ним относятся: «Амортизация нематериальных активов», «Торговая наценка» и др.
Пример 1. Сальдо основного инвентарного счета «Товары»  350 000 руб., сальдо регулирующего счета на эту же дату «Торговая наценка»  150 000 руб. Покупная стоимость товара (350 000 руб. - 150 000 руб.) = 250 000 руб.

Пример 2. «Нематериальные активы»  основной инвентарный счет, на котором ведется учет по первоначальной стоимости. В процессе эксплуатации начисляется амортизация, которая учитывается на счете «Амортизация нематериальных активов». Чтобы определить остаточную стоимость, из первоначальной стоимости следует вычесть амортизацию. Например, первоначальная стоимость «Нематериальных активов»  40 000 руб., «Амортизация нематериальных активов»  10 000 руб. Остаточная стоимость нематериальных активов (40 000 руб. - 10 000 руб.) = 30 000 руб.
16. Характеристика сопоставляющих счетов
Операционно-результатные счета предназначены для учета отдельных хозяйственных процессов, и определения результатов по ним. К их числу относятся счета: «Продажи», «Прочие доходы и расходы». Эти счета закрываются по каждому отчетному периоду и поэтому не указываются в балансе.
Счет «Продажи» предназначен для обобщения информации о доходах и расходах, связанных с обычными видами деятельности организации, а также для определения финансового результата по ним. На счете «Продажи» отражаются выручка и себестоимость по:
· готовой продукции, полуфабрикатам собственного производства;
· товарам;
· работам и услугам промышленного и непромышленного характера и т.д.
Себестоимость проданных товаров, работ, услуг и др. отражается:
Дебет

«Продажи»

Кредит
«Готовая продукция»
Кредит
«Товары»

Кредит
«Расходы на продажу»
Кредит
«Основное производство» и др.
К счету «Продажи» могут быть открыты субсчета:
· «Выручка»
· «Себестоимость продаж»
· «Налог на добавленную стоимость»
· «Акцизы»
· «Прибыль (избыток) от продаж» - этот субсчет предназначен для выявления финансового результата (прибыль или убыток) от продаж за отчетный месяц.
Записи по субсчетам «Выручка», «Себестоимость продаж», «Налог на добавленную стоимость», «Акцизы» производятся накопительно, в течение отчетного года. Ежемесячно сопоставляется кредитовый оборот по субсчету «Выручка» и совокупный дебетовый оборот по субсчетам «Себестоимость продаж», «Налог на добавленную стоимость», «Акцизы» и определяется на субсчете «Прибыль/убыток от продаж» финансовый результат (прибыль, убыток) от продаж за отчетный месяц. Этот финансовый результат ежемесячно списывается на счет «Прибыли и убытки». Таким образом, синтетический счет «Продажи» сальдо на отчетную дату не имеет. А все субсчета, кроме «Прибыль/убыток от продаж», по окончании отчетного года закрываются внутренними записями на субсчет «Прибыль/убыток от продаж».
Счет «Прочие доходы и расходы» предназначен для обобщения информации о прочих доходах и расходах (операционных, внереализационных) отчетного периода, кроме чрезвычайных доходов и расходов.
К счету «Прочие доходы и расходы могут быть открыты субсчета:
1. «Прочие доходы»;
2. «Прочие расходы»;
3. «Сальдо прочих доходов и расходов».
Записи по субсчетам «Прочие доходы» и «Прочие расходы» производятся накопительно, в течение, отчетного года. Путем сопоставления оборотов по этим субсчетам ежемесячно определяется сальдо, которое списывается с субсчета «Сальдо прочих доходов и расходов» на счет «Прибыли и убытки». Таким образом, синтетический счет «Прочие доходы и расходы» сальдо на отчетную дату не имеет. А по окончании отчетного года субсчета «Прочие доходы», «Прочие расходы» закрываются внутренними записями на субсчет «Сальдо прочих доходов и расходов».
Финансово-результатный счет используется для определения конечного финансового результата деятельности организации. Это счет «Прибыли и убытки», на котором в течение отчетного года отражаются:
1. прибыль или убыток от обычных видов деятельности - в корреспонденции со счетом «Продажи»;
2. сальдо прочих доходов и расходов за отчетный месяц - в корреспонденции со счетом «Прочие доходы и расходы»;
3. потери, расходы и доходы в связи с чрезвычайными обстоятельствами хозяйственной деятельности (стихийное бедствие и т.д.)  в корреспонденции со счетами учета материальных ценностей, денежных средств и т.д.;
4. начисленные платежи налога на прибыль и платежи по перерасчетам по этому налогу из фактической прибыли, а также суммы причитающихся налоговых санкций  в корреспонденции со счетом «Расчеты по налогам и сборам».
По окончании «отчетного» года счет «Прибыли и убытки» закрывается счетом «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)».
 17. План счетов бухгалтерского учета
Правильная организация бухгалтерского учета предполагает определенную систему счетов, обеспечивающую контроль за состоянием хозяйственных средств, источниками их образования и всеми процессами хозяйственной деятельности. С этой целью разрабатывают систематизированный перечень счетов  План счетов бухгалтерского учета.
В настоящее время с 1 января 2001 г. действует План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и инструкция по его применению, утвержденный Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 октября 2000 г. № 94-н.
План счетов по своему содержанию включает в себя балансовые и забалансовые счета.
Балансовые счета сгруппированы в VIII разделах:
I. Внеоборотные активы.

II. Производственные запасы.
III. Затраты на производство.
IV. Готовая продукция и товары.
V. Денежные средства.
VI. Расчеты.
VII.Капитал.
VIII.Финансовые результаты.
Каждому балансовому и забалансовому счету в Плане счетов присвоен определенный номер, который называется кодом (шифром) счета. Шифры балансовых счетов двузначные (50 «Касса»), а забалансовых счетов трехзначные (002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение»). Некоторые синтетические счета имеют субсчета. Например, счет 55 «Специальные счета в банках» имеет 3 субсчета: 1 - Аккредитивы (55-1); 2 - чековые книжки (55-2), 3 - Депозитные счета 55-3.
Использование шифров (кодов) счетов вместо их названия упрощает работу бухгалтеров, сокращает ее объем и удобно при механизации учета.
Забалансовые счета предназначены для учета и движения имущества, которое не принадлежит данной организации, но какое-то время находится в ее распоряжении или на ее ответственном хранении (001 «Арендованные основные средства).

Для правильного применения Плана счетов бухгалтерского учета разработана Инструкция. В ней приведена краткая характеристика синтетических счетов и открываемых к ним субсчетов, раскрыты их структура, назначение, дана типовая схема корреспонденции синтетического счета с другими синтетическими счетами.
Вопросы для самоконтроля
1. Что такое счета бухгалтерского учета?
2. Что называется «дебетом», «кредитом», «сальдо»?
3. Какая сумма называется дебетовым оборотом?
4. Какая сумма называется кредитовым оборотом?
5. Как выводится сальдо?
6. Какие счета называются активными?
7. Как производятся записи на активных счетах?
8. Как выводится конечное сальдо в активном счете? Приведите пример.
9. Какие счета называются пассивными?
10. Как производятся записи на пассивных счетах?
11. Как выводится конечное сальдо в пассивном счете?
12. Дайте характеристику активно-пассивного счета. Приведите примеры.
13. Какова схема строения активно-пассивного счета?

14. Какие счета называются балансовыми? Приведите примеры.
15. Какая существует взаимосвязь между счетами и балансом?

16. Для чего предназначены забалансовые счета?
17. Что контролируют забалансовые счета?

18. Дайте определение двойной записи.
19. В чем сущность двойной записи?
20. Какое контрольное значение имеет двойная запись?

21. В каких случаях применяется одинарная запись?
22. Какая взаимосвязь называется корреспонденцией счетов?
23. Какие счета называются корреспондирующими?
24. Назовите не корреспондирующие счета.
25. Что такое бухгалтерская проводка?

26. Какие бухгалтерские проводки называются простыми?
27. Какие бухгалтерские проводки называются сложными?
28. Как называются счета, на которых хозяйственные средства, источники и процессы отражаются в обобщенном виде?
29. Каково назначение синтетических счетов?
30. Какие счета называются аналитическими?
31. Для чего необходимы аналитические счета?
32. В чем выражается взаимосвязь синтетических и аналитических счетов?
33. С какой целью применяются оборотные ведомости?

34. Какие виды оборотных ведомостей вы знаете?
35. Что отражается в оборотной ведомости по синтетическим счетам?
36. Назовите главную особенность правильно составленной оборотной ведомости по синтетическим счетам.
37. Какие возможны ошибки при нарушении трех пар равенств в оборотной ведомости по синтетическим счетам?

38. Для чего необходимы оборотные ведомости по аналитическим счетам?
39. Как составляется оборотная ведомость по аналитическим счетам (суммовая)?

40. Как составляется оборотная ведомость по аналитическим счетам (количественно-суммовая)?

41. В чем выражается взаимосвязь синтетического счета и соответствующей оборотной ведомости по аналитическим счетам?
42. Что называется классификацией счетов?
43. Как классифицируются счета для учета хозяйственных средств?
44. Как классифицируются счета по экономическому содержанию?
45. Охарактеризуйте собирательно-распределительные счета

46. Для чего предназначены бюджетно-распределительные счета?
47. Какие счета относятся к калькуляционным?

48. Как подразделяются счета по назначению и структуре? Охарактеризуйте счета.
49. Для чего предназначены операционно-результатные счета?
50. С какой целью используются финансово-результатные счета?
51. Каково назначение Плана счетов?
52. Какие разделы Плана счетов вы знаете? Что они объединяют?
53. С какой целью разработана инструкция к Плану счетов бухгалтерского учета?
Тема 7. ДОКУМЕНТАЦИЯХОЗЯЙСТВЕННЫХОПЕРАЦИЙ
 1. Документация - элемент метода бухгалтерского учета
Документ (от лат. documentum  поучительный пример, свидетельство, доказательство) представляет собой письменное доказательство, подтверждающее факт совершения хозяйственной операции, право на его совершение. 
Документация - основной способ бухгалтерского наблюдения за хозяйственной деятельностью организации, ее первичного контроля.
Для непрерывного отражения объектов бухгалтерского учета необходимо фиксировать каждую хозяйственную операцию. С этой целью применяется элемент метода бухгалтерского учета  документация. Документация служит основанием для последующих бухгалтерских записей и обеспечивает точность, достоверность, бесспорность учетных показателей, а также возможность их контроля.
 2. Значение бухгалтерских документов
Документ - основа и начало учетных записей, средство, при помощи которого осуществляются финансово-хозяйственная деятельность, оперативное руководство и управление организацией.
Документы имеют правовое значение, они используются в качестве доказательства при спорах между организациями и лицами. Правильно и своевременно оформленные документы имеют доказательную силу в арбитраже и судебных инстанциях.Документы служат основанием для судебно-бухгалтерской экспертизы, проводимой по решению прокуратуры, суда, арбитража, по решению следственных органов.
Документы имеют контрольное значение, так как дают возможность предупреждать случаи хищения, контролируя сохранность ценностей. Являются основой при проведении аудиторских проверок, документальных ревизий, анализа результатов работы организации.
3. Реквизиты документов
Показатели, характеризующие хозяйственную операцию, отраженную в документе, называют реквизитами (реквизит от лат. requisitum - нужное, требуемое).
Реквизиты бывают обязательные и дополнительные.
К обязательным реквизитам относятся:
· наименование документа;

· наименование организации;

· содержание хозяйственной операции;

· измерители хозяйственной операции;

· подписи и т.д.
К дополнительным реквизитам могут относиться:
· адрес и телефон организации;

· указание сторон, участвующих в совершении операции, и т.д.
 4. Основные направления совершенствования документации
Основными направлениями совершенствования документации являются унификация и стандартизация.
Унифицированные документы - это типовые документы, утвержденные в установленном порядке и предназначенные для оформления однородных операций в организациях с различной формой собственности и различными отраслевыми особенностями.
За последние годы утверждено 250 унифицированных форм первичной учетной документации.
Унификация форм первичной учетной документации имеет большое значение для совершенствования учета, так как устанавливает и закрепляет единые требования к документированию хозяйственной деятельности организаций, систематизирует учет, исключает устаревшие и произвольные формы, способствует рациональной организации учета.
Стандартизация документов - установление одинаковых, стандартных размеров для типовых документов, что позволяет сократить расход бумаги на изготовление документов, упрощает их обработку и хранение.

 5. Требования, предъявляемые к заполнению документов
Документы должны составляться своевременно, как правило, в момент совершения операции или непосредственно по окончании операции.</ В документах должны быть заполнены все реквизиты, отражающие достоверные данные.
Документы могут заполняться пастой шариковых ручек, при помощи пишущих машин, автоматизированным путем и т.д. Производить записи простым карандашом не разрешается. Документ должен быть заполнен четко, без помарок. Свободные строки должны быть прочеркнуты. Перечень лиц, имеющих право подписи, утверждает руководитель организации по согласованию с главным бухгалтером.
В первичные учетные документы можно вносить исправления (кроме банковских и кассовых). Исправление производится корректурным способом: зачеркивается одной чертой неправильный текст или сумма, пишется исправленный текст или сумма, оговаривается надписью «исправлено», ставится дата исправления, что подтверждается подписью лиц, подписавших документ.
6. Классификация документов по назначению
Для правильного применения документов их принято группировать, т.е. составлять сводные учетные документы, которые классифицируются по однородным признакам: по назначению, порядку составления, способу отражения операций, месту составления, порядку заполнения.
По назначению документы классифицируются на:
Распорядительные - которые содержат приказ (распоряжение) на совершение хозяйственной операции. Например, платежное поручение банку на перечисление налогов.
Оправдательные - подтверждают факт совершения хозяйственной операции. Например, счета, подтверждающие произведенные расходы.
Документы бухгалтерского оформления - составляются работниками бухгалтерии. Например, разные виды справок и расчетов.
Комбинированные документы - одновременно выполняют функции распорядительных, оправдательных, бухгалтерского оформления. Например, приходный кассовый ордер.
 7. Классификация документов по порядку составления и способу отражения
По порядку составления документы бывают первичные и сводные.

Первичные - составляются на каждую отдельную операцию в момент ее совершения. Например, акт на списание основных средств.
Сводные - оформляются на основе ранее составленных первичных документов. Например, кассовый отчет.
По способу отражения операций документы подразделяются на разовые и накопительные.
Разовые документы применяются лишь однажды для отражения операции или нескольких одновременно совершаемых операций. Например, расчетно-платежная ведомость.
Накопительные документы составляются в течение определенного периода (неделя, декада, месяц) для отражения однородных повторяющихся операций, которые записываются в них по мере совершения. Например, лимитно-заборные карты.
 8. Классификация документов по месту составления и порядку заполнения
По месту составления документы бывают внутренние и внешние.
Внутренние документы составляются для отражения внутренних операций в организациях. Например, накладные.
Внешние документы заполняются вне пределов данной организации, поступают в оформленном виде. Например, товарно-транспортные накладные.
По порядку заполнения документы можно классифицировать на составленные вручную и при помощи вычислительной техники.
Документы, составленные ручным путем, заполняются вручную либо на пишущей машинке. Документы, выполняемые с помощью вычислительной техники, автоматически регистрируют информацию о производственных операциях в момент их совершения.
 9. Приемка, проверка и бухгалтерская обработка документов

Поступившие в бухгалтерию документы подвергаются проверке по существу, по форме, арифметически.
При проверке документов по существу устанавливается законность, правильность, целесообразность совершенной хозяйственной операции. В противном случае документы к исполнению не должны приниматься, о чем должен быть поставлен в известность руководитель организации. Проверка документов по существу является продолжением предварительного контроля, который предшествует совершению операции. Предварительный контроль осуществляет бухгалтерия при составлении документов. Он важен потому, что большинство документов составляют материально ответственные лица, а не работники бухгалтерии.
Проверка по форме позволяет убедиться, что для оформления конкретной хозяйственной операции был использован бланк соответствующей формы, все цифры четко вписаны, содержание операции и все реквизиты отражены.

Арифметическая проверка сводится к проверке правильности арифметических вычислений и подсчетов, таксировке документов. Таксировка выполняется путем умножения количества на цену. Арифметическая проверка контролирует подсчет итогов, правильность подсчета количественных и стоимостных показателей.
После проверки бухгалтер обрабатывает документы. Обработка заключается в определении счетов, на которые следует записать по дебету и кредиту оформленные в документах хозяйственные цели.
 10. Организация документооборота
Понятие документооборота включает в себя: график прохождения документов, контроль за правильностью оформления документов и отражением на счетах бухгалтерского учета. Документооборот позволяет установить количество необходимых документов и число работников, которые работают с данными документами.
При составлении графика должны быть соблюдены следующие требования:
1. Первичные документы, принимаемые бухгалтерией, должны иметь все обязательные реквизиты.
2. При приемке документов производится проверка по существу, по форме, арифметически.
3. Исправления в документах должны быть произведены корректурным способом, и т.д.
При составлении графика документооборота главный бухгалтер устанавливает круг лиц, работающих с первичными документами. До их сведения доводятся правила оформления, сроки представления документов в бухгалтерию. В бухгалтерии главный бухгалтер обязывает принимать только правильно оформленные документы и контролирует правильность отражения операций на счетах бухгалтерского учета. После составления графика каждому лицу, участвующему в документообороте, вручается соответствующая выписка. В приказе руководитель организации устанавливает ответственность за несвоевременное представление документов в бухгалтерию.
Организация документооборота имеет большое значение, так как усиливает контрольные функции учета, ускоряет сроки составления бухгалтерской отчетности, повышает оперативность бухгалтерского учета. 
 11. Хранение бухгалтерских документов
Все папки, находящиеся в бухгалтерии, образуют номенклатуру дел бухгалтерии. В списке дел указывается:
· индекс дела (номера папок); номер состоит из двух частей  присвоенного подразделению номера и номера по порядку в бухгалтерии;
· наименование дела (заголовок);
· количество дел в папке; эта графа заполняется в конце года;
· срок хранения и номер папки по перечню;
· примечание, где указывается, на основании какого из перечней устанавливается срок хранения документов.
Документы после окончательной бухгалтерской обработки передают на хранение в текущий архив. Дела из архива вьщаются по письменному распоряжению главного бухгалтера. Изъятие документов может производиться органами дознания, предварительного следствия, прокуратуры, судами и т.д. на основании их постановлений в соответствии с законодательством РФ. Изъятие оформляется протоколом, копия которого под расписку вручается должностному лицу организации.
Организации должны обеспечить хранение первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в течение сроков, устанавливаемых согласно правилам организации государственного архивного дела, но не менее 5 лет. Например, доверенности на получение денежных сумм и товарно-материальных ценностей (в том числе аннулированные) хранятся 5 лет; расчетно-платежные ведомости  5 лет (при отсутствии лицевых счетов  75 лет).
Вопросы для самоконтроля
1. Дайте определение документа.
2. Продолжите фразу: «Документация  основной способ. ..».
3. Чем объясняется необходимость документации?
4. В чем значение бухгалтерских документов?
5. Какие показатели в документе называют реквизитами?
6. Охарактеризуйте обязательные реквизиты.
7. Какие реквизиты относятся к дополнительным?
8. Что является основным направлением совершенствования документации?
9. Какие требования предъявляются к заполнению документов?
10. Охарактеризуйте распорядительные документы.
11. Какие документы относятся к оправдательным?
12. Охарактеризуйте документы бухгалтерского оформления.
13. Почему приходный кассовый ордер относится к комбинированным документам?
14. Как классифицируются документы по порядку составления?
15. Охарактеризуйте первичные и сводные документы.
16. Как классифицируются документы по способу отражения операций?
17. Какие документы относятся к внутренним? к внешним?
18. Каков порядок исправления ошибок в документах?
19. Как осуществляется проверка документов по существу?
20. В чем состоит проверка документов по форме?

21. К чему сводится арифметическая проверка?
22. Как бухгалтер обрабатывает документы?

23. Что включает в себя понятие документооборота?
24. Какие требования должны быть соблюдены при составлении графика документооборота?
25. Какова роль главного бухгалтера и руководителя организации при составлении графика документооборота?

26. Какое значение имеет организация документооборота?
27. Каков порядок хранения бухгалтерских документов?
28. Сроки хранения документов.
Тема 8. ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ ЦЕННОСТЕЙ
 1. Инвентаризация - элемент метода бухгалтерского учета
Бухгалтерское наблюдение за состоянием и движением хозяйственных средств осуществляется с помощью документации. Однако возможны расхождения; учетных записей с фактическими остатками средств. Для обеспечения реальности показателей бухгалтерского учета, для контроля за сохранностью средств используется элемент метода бухгалтерского учета  инвентаризация.
Инвентаризацией называется установление фактического наличия средств и их источников путем пересче-1 та остатков в натуре или проверки учетных записей.
Инвентаризация имеет большое значение, так как является эффективным методом контроля за сохранностью! имущества организации, своевременным обнаружением расхождений между фактическими и учетными данными, соблюдением финансовой дисциплины, правильностью отражения операций на счетах бухгалтерского учета.
Правила проведения инвентаризации определены Федеральным законом РФ «О бухгалтерском учете и отчетности в РФ» (от 06.12.11 №402-ФЗ в ред. ФЗ от 04.11.14), Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств (Минфин РФ от 13.06.95 №49).
 2. Цели инвентаризации
Основными целями инвентаризации являются:
· контроль за сохранностью имущества;
· проверка условий и порядка хранения товаров;
· выявление залежавшихся, неходовых, устаревших товаров;
· проверка правильности данных текущего учета и выявление допущенных ошибок;
· контроль за соблюдением принципа материальной ответственности;
· проверка отражения всех хозяйственных операций в документах и в бухгалтерском учете, и т.д.

Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень имущества и финансовых обязательств устанавливаются руководителем организации, кроме случаев, когда проведение инвентаризаций обязательно.
Проведение инвентаризации обязательно:
· при смене материально ответственных лиц;
· при коллективной (бригадной) материальной ответственности инвентаризации проводятся при смене бригадира, при выбытии более 50% членов бригады, по требованию члена бригады;
· перед составлением годовой бухгалтерской отчетности; инвентаризация основных средств может проводиться раз в три года, а библиотечных фондов - раз в пять лет;
· при передаче имущества в аренду;
· в случае стихийных бедствий;
· при ликвидации организаций, и т.д.

Основными причинами проведения инвентаризации являются:
· выявление возможных ошибок в учете;
· недоверие к материально ответственному лицу;
· кражи, злоупотребления;
· изменение физических свойств товарно-материальных ценностей;
· стихийные бедствия, пожар и т.д.;
· проведение аудиторских проверок;
 3. Виды инвентаризации
По объему инвентаризации бывают полные и частичные.
Полная инвентаризация охватывает все денежные средства, материальные ценности, расчетные отношения) с организациями, лицами, все виды средств; ценности, не принадлежащие организации, но какое-то время находящиеся в ее распоряжении или на ответственном хранении. Проводится полная инвентаризация при ревизии, аудиторской проверке, перед составлением годового отчета.
Частичная инвентаризация охватывает часть средств. Например, инвентаризация материальных ценностей, кассы и т.д.
По методу проведения инвентаризации бывают выборочные и сплошные.
При выборочной инвентаризации проверяют только некоторые ценности на выбор. Как правило, выборочная инвентаризация проводится в организациях с большой номенклатурой ценностей.
Сплошная инвентаризация проводится во всех принадлежащих данной организации структурных подразделениях и предприятиях.
По назначению инвентаризации бывают плановые, внеплановые, повторные, контрольные.
Плановая инвентаризация проводится по графику в сроки, утвержденные руководителем.
Внеплановая инвентаризация проводится не в сроки, утвержденные руководителем, а в силу сложившихся обстоятельств. Например, хищения, смена материально ответственного лица и т.д.
Повторная инвентаризация проводится в случае, если возникают сомнения в объективности, качестве или достоверности проведенной инвентаризации.
Контрольная инвентаризация проводится до открытия склада, отдела, кладовой и т.д., где накануне проводилась инвентаризация. Контрольная инвентаризация проводится с участием членов инвентаризационной комиссии и материально ответственного лица.
 4. Порядок проведения инвентаризации
Для проведения инвентаризации в организации создается постоянно действующая инвентаризационная jкомиссия. При малом объеме работ и наличии в организации ревизионной комиссии проведение инвентаризации возлагается на нее. В организации могут создаваться рабочие комиссии при большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств.
Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель организации.
В состав инвентаризационной комиссии включаются представители администрации организации, бухгалтеры, инженеры, экономисты, представители служб внутреннего аудита и т.д.
Результаты инвентаризации признаются недействительными, если при проведении инвентаризации отсутствует, хотя бы один член комиссии.
До начала проведения инвентаризации материально - ответственное лицо представляет комиссии составленные отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств с приложенными документами на момент инвентаризации. Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к отчетам, с указанием «до инвентаризации на «____» (дата)», что должно служить бухгалтерии основанием для определения имущества к началу инвентаризации по учетным данным.
Перед проведением инвентаризации материально ответственные лица дают расписку, что к началу инвентаризации все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, выбывшие  списаны в расход, а все документы переданы в комиссию или в бухгалтерию.
Инвентаризационная комиссия должна точно и полностью проверить данные о фактических остатках путем подсчета, взвешивания, обмера, правильно и своевременно оформить материалы инвентаризации при обязательном участии материально ответственных лиц.
Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время обеденного перерыва, в ночное время документы необходимо хранить в сейфе в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.
 5. Документальное оформление инвентаризации
Руководитель организации для проведения инвента-1 ризации издает приказ, в котором отражаются дата, место проведения, состав инвентаризационной комиссии с указанием председателя и ее членов; что подлежит инвентаризации (имущество, финансовые обязательства)! время начала проведения и окончания, причина инвентаризации и в какие сроки необходимо сдать в бухгалтерию материалы по инвентаризации.
Приказ регистрируют в книге контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации. Реквизитами книги являются: дата начала и окончания книги, а наименование инвентаризируемой организации, цеха! склада и т.д., фамилия материально ответственного лица! номер и дата приказа, состав инвентаризационной комиссии, расписка в получении приказа, наименование инвентаризируемого имущества, дата начала инвентаризации и окончания (согласно приказу и фактически), предварительный результат (сумма недостачи или излишков» и окончательный результат; дата утверждения результатов руководителем и дата принятия мер по недостаче (погашение недостачи или передача дела в следственный органы).
Сведения о фактическом наличии имущества записываются в инвентаризационные описи или акты инвентаризации не менее чем в двух экземплярах. В инвентаризационной описи отражается расписка материально ответственного лица. Наименование инвентаризируемых ценностей и объектов, их количество указывается по номенклатуре и в единицах измерения, принятых в учете.
На каждой странице описи прописью указывают число порядковых номеров материальных ценностей и общее количество натуральных показателей, записанных на данной странице, независимо от единицы измерения. Незаполненные строки прочеркиваются. На последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен, таксировке и подсчете итогов за подписями лиц, производивших эту проверку. Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку, что ценности проверены и внесены в опись в их присутствии, претензий к комиссии нет, и ценности находятся на ответственном хранении материально ответственных лиц.
На имущество, арендованное или находящееся на ответственном хранении, составляются отдельные описи.
Контрольные проверки оформляются «Актом контрольной проверки правильности проведения инвентаризации ценностей». В акте указываются, где проводилась инвентаризация, дата, состав комиссии; должность, фамилия лица, проводящего контрольную проверку, результаты проверки (значится по инвентаризационной описи, фактически оказалось при контрольной проверке, результаты). Акт подписывают лицо, проводившее контрольную проверку, председатель инвентаризационной комиссии, Члены комиссии.
Сличительные ведомости составляются по имуществу, при инвентаризации которого выявлены отклонения. В них отражаются результаты инвентаризации, т.е. расхождения между показателями по данным бухгалтерского учета и данными инвентаризационных описей. Суммы излишков и недостач товарно-материальных ценностей в сличительных ведомостях указываются в соответствии с их оценкой в бухгалтерском учете.
 6. Выявление результатов инвентаризации и отражение их в учете
Результаты инвентаризации отражаются в учете и отчетности того месяца, когда была закончена инвентаризация. Годовая инвентаризация отражается в годовом бухгалтерском отчете.
Расхождения фактического наличия ценностей с данными бухгалтерского учета, выявленные при инвентаризации, регулируются следующим образом:

Излишки денежных средств, материальных ценностей, основных средств и другое подлежат оприходованию и зачислению на финансовые результаты организации. Например, излишек товаров на складах организации.
Дебет 41 «Товары»
Кредит 91 «Прочие доходы и расходы»
Убыль ценностей в пределах норм списывается на затраты (расходы на продажу) организации. Например, недостача товаров на складе организации в пределах норм естественной убыли.
Дебет 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»
Кредит 41 «Товары»
Дебет 20 «Основное производство»
23
«Вспомогательное производство»
25
«Общепроизводственные расходы»
26
«Общехозяйственные расходы»
44
«Расходы на продажу»
Кредит 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»•

Недостача сверх норм относится на виновных лиц. Например, недостача товаров на складе организации сверх норм.
Дебет 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям»
Субсчет 2 «Расчеты по возмещению материального ущерба»
Кредит 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»

Нормы убыли могут применяться лишь в случаях выявления фактических недостач. Убыль ценностей в пределах установленных норм определяется после зачета недостач ценностей излишками по пересортице. В том! случае, если после зачета по пересортице все же оказалась недостача, то нормы естественной убыли применяются только к тем ценностям, по наименованию которых установлена недостача.
Взаимный зачет излишков и недостач в результате пересортицы с разрешения руководителя организации может быть допущен только в виде исключения.
При этом необходимо, чтобы товарно-материальные ценности были одного и того же наименования, в тождественных количествах, за один и тот же проверяемый период, у одного и того же проверяемого лица. О допущенной пересортице материально ответственные лица представляют подробные объяснения инвентаризационной комиссии. Окончательное решение принимает руководитель организации.
Вопросы для самоконтроля
1. Что называется инвентаризацией?
2. С какой целью проводится инвентаризация?

3. Какими нормативными документами определены правила проведения инвентаризации?
4. Назовите основные цели инвентаризации.
5. В каких случаях проведение инвентаризации обязательно?
6. В каких случаях проводится полная инвентаризация? В каких случаях - частичная?
7. Как подразделяются инвентаризации по методу проведения?
8. В каких случаях проводится внеплановая инвентаризация?

9. Необходимость чего возникает при проведении повторной и контрольной инвентаризаций?
10. Кто входит в состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии?
11. Когда создается рабочая комиссия?
12. Каков порядок проведения инвентаризации?

13. Какую расписку дают материально ответственные лица перед проведением инвентаризации?
14. Как хранятся материалы по инвентаризации при длительном ее проведении?
15. Каковы основные реквизиты приказа об инвентаризации?
16. Что отражается в книге контроля?

17. Как производятся записи в инвентаризационную опись?
18. Каким документом оформляются контрольные проверки?
19. В каких случаях составляется сличительная ведомость?
20. В какие сроки отражаются результаты инвентаризации?
21. Как отражается в учете недостача?
22. На каких счетах отражаются излишки, выявленные при инвентаризации?

23. В каких случаях применяются нормы естественной убыли?
24. Когда разрешена пересортица?
25. Кто принимает окончательное решение о пересортице?
Тема 9 . РЕГИСТРЫ, ФОРМЫ И ТЕХНИКА БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
 1. Роль учетных регистров в бухгалтерском учете
Учетные регистры - таблицы специальной формы, предназначенные для регистрации характерных операций.
Формы регистров бухгалтерского учета разрабатываются и рекомендуются Министерством финансов РФ, органами, которым федеральными законами предоставлено право регулирования бухгалтерского учета, или федеральными органами исполнительной власти, а также организациями при соблюдении ими общих методических принципов бухгалтерского учета.
Учетные регистры могут вестись в книгах (журналах), на карточках, на дискетах и т.д. При ведении регистров бухгалтерского учета на машинных носителях информации должна быть предусмотрена возможность их] вывода на бумажные носители информации. Содержание регистров бухгалтерского учета и внутренней бухгалтерской отчетности является коммерческой тайной. Лица, составившие и подписавшие регистры бухгалтерского учета, несут ответственность за правильность отраженных данных.
Информация, необходимая для отражения на счетах бухгалтерского учета, содержащаяся в принятых к учету первичных документах, накапливается и систематизируется в учетных регистрах. Запись хозяйственных операций в учетных регистрах имеет большое значение, так как используется для повседневного руководства финансово-хозяйственной деятельностью организации и для составления бухгалтерской отчетности.
 2. Классификация учетных регистров по внешнему виду
Регистры бухгалтерского учета классифицируются по внешнему виду на бухгалтерские книги, карточки и свободные листы.
Бухгалтерские книги - сброшюрованные листы бумаги, заключенные в переплет, где страницы пронумерованы, а в конце стоит подпись главного бухгалтера и указано число пронумерованных страниц. Если записи в книге производятся в хронологическом порядке, то страницы не пропускают. В книгах, служащих систематическими регистрами, для каждого счета открывается отдельная страница или определенное число страниц в зависимости от объема записей. К книгам относятся: кассовая книга, Главная книга. 
Карточки - это отдельные листы стандартного размера. Совокупность карточек однородного назначения называется картотекой. Наиболее распространены три вида карточек: контокоррентные (имеют колонки дебет и кредит); материальные (имеют графы прихода, расхода, остатка материальных ценностей с указанием цены, количества и суммы); многографные.
Карточки применяются для расчетов с дебиторами и кредиторами (контокоррентные); для учета товаров, ма-j териалов (карточки количественного учета, т.е. материальные); для учета затрат (многографные)
Свободные листы - разновидность карточных учетных регистров, которые находятся в специальных регистрах (папках). Они применяются для ведения журналов-ордеров и др. Это самый распространенный вид учетных регистров.
 3. Классификация учетных регистров по характеру бухгалтерских записей
В хронологические регистры (кассовая книга, регистрационный журнал) бухгалтерские документы записывают в порядке их поступления без разноски по счетам. Цель - обеспечить контроль за сохранностью документов, поступивших в бухгалтерию, и правильность записи в них.
В систематических регистрах однородные по экономическому содержанию хозяйственные операции группируются на счетах синтетического и аналитического учета (регистры учета затрат по объектам калькуляции, Главная книга).
Комбинированные регистры сочетают хронологические и систематические записи. Примером является книга Журнал-Главная, а также большинство журналов-ордеров и ведомостей. 
 4. Классификация учетных регистров по объему содержания

По объему содержания учетные регистры могут быть синтетическими и аналитическими.
Регистры синтетического учета открываются для ведения синтетических счетов, как правило, с указанием даты, номера и суммы бухгалтерской проводки. Иногда приводится краткий пояснительный текст (например, реестр счетных документов, Главная книга). Записи производят по совокупности предварительно сгруппированных однородных документов.
В аналитических регистрах записи производятся в развитие какого-либо синтетического счета.
По строению аналитические регистры подразделяются на односторонние, двусторонние, многографные, линейные, шахматные.
Односторонние регистры - это различные карточки для учета расчетов, материальных ценностей. Учет ведется в денежном, натуральном или одновременно в обоих измерителях.
Двусторонние регистры применяются в основном при ведении учета в книгах. Счет открывается на двух развернутых страницах книги (на левой странице  дебет, на правой  кредит). В книгах имеется место для записи текста операций.
Многографные регистры используются для отражения дополнительных показателей внутри аналитического учета. В частности, учет движения материалов отражается в целом по организации, а также в разрезе отдельных материально ответственных лиц.
Линейные регистры являются разновидностью многографных. Здесь каждый аналитический счет отражается только на одной строке, что дает возможность разделить синтетический счет на множество аналитических счетов.
Шахматные регистры - в регистрах этого типа можно ограничиться записью одних лишь кредитовых (либо дебетовых) оборотов с группировкой по корреспондирующим счетам, что позволяет путем двойной записи! в один рабочий прием отразить операции одновременно по дебету и кредиту счетов.
 5. Требования, предъявляемые к ведению учетных регистров
Записи в учетные регистры выполняются чернилами, шариковой ручкой, средствами вычислительной техники. Они должны быть четкими, краткими, ясными, разборчивыми, без подчисток и помарок. Нельзя писать над строками, между строк. Хозяйственные операции должны отражаться в учетных регистрах в хронологической последовательности. Итоговые записи синтетических и аналитических регистров обязательно сверяют, затем заносят в Главную книгу. Правильность отражения обеспечивают лица, составившие и подписавшие регистры.
Способ записи в учетные регистры может быть линейно-позиционный и шахматной формы.
Линейно-позиционный способ записей применяется для учета расчетов с поставщиками и подрядчиками, с покупателями и заказчиками, с подотчетными лицами. При этом способе обороты дебетовые и кредитовые отражаются по одной позиции (линии), что дает возможность выявить дебиторскую или кредиторскую задолженности.
В случае шахматной формы записи хозяйственная операция записывается одновременно по дебету и кредиту счетов один раз, что дает возможность проконтролировать и проанализировать совершившуюся хозяйственную операцию через корреспонденцию счетов.
После утверждения годового отчета учетные регистры группируют, переплетают и сдают на хранение в текущий архив организации. При хранении учетные регистры должны быть защищены от несанкционированных исправлений.
 6. Корректурный способ исправления ошибочных записей в учетных регистрах
При заполнении учетных регистров бухгалтером могут быть допущены ошибки из-за небрежности, утомления, неисправности вычислительной техники и т.д. В результате информация может быть неправильно отражена в одном учетном регистре - это локальная ошибка. Если ошибка повлекла за собой ошибки в других учетных регистрах, это транзитные ошибки.
Бухгалтером могут быть допущены следующие ошибки:
· в тексте операций, что может привести к неправильной бухгалтерской проводке;
· отражение суммы только в дебете счета или наоборот;
· запись суммы только в журнале, но не по счетам;
· не заполнение аналитических счетов.
Для исправления ошибок пользуются различными способами: корректурным, сторнировочным, дополнительных проводок.
Корректурный (от лат. correctio  поправка) способ заключается в зачеркивании неправильного текста или суммы и написании выше правильного текста или суммы. Зачеркивание производится одной чертой так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое. При этом надо зачеркивать всю сумму, даже если ошибка допущена только в одной цифре. При исправлении ошибки должна быть указана дата, подтвержденная подписью лица, производившего исправление, что обязательно оговаривается.
Корректурный способ применяется:
· для исправления описок, неправильного подсчета итогов, записи операций не в тот учетный регистр;
· если ошибки обнаружены в регистрах журнально-ордерной формы учета до проставления в них итогов;
· если ошибки обнаружены в учетных регистрах мемориально-ордерной формы учета - до предоставления бухгалтерского баланса и если их исправление не требует изменения мемориального ордера;
· для исправления ошибок в кассовой книге, что заверяется подписями кассира и главного (старшего) бухгалтера;
· для исправления ошибок в регистрах аналитического учета.
 7. Исправление ошибок в учетных регистрах способом дополнительной проводки
Когда в учетных регистрах итоги подведены, составлен баланс, корректурный способ не допускается. Ошибка может быть исправлена в следующем отчетном периоде, так как необходимая отчетность уже представлена в соответствующие адреса.
Способ дополнительной проводки применяется, когда в регистрах записана сумма меньше действительной, а корреспонденция счетов указана правильно, но в меньшей сумме, чем следовало. Исправление производится обычной записью на сумму разницы путем составления второй бухгалтерской проводки с той же корреспонденцией счетов.
На сумму допущенной ошибки бухгалтер оформляет справку, в которой со ссылкой на первичный документ указывает, когда и какая ошибка допущена. Эта справка является документом бухгалтерского оформления и основанием для исправления бухгалтерской ошибки.
 8. Исправление ошибок в учетных регистрах сторнировочным способом
Сторнировочный способ - это исправительные записи методом «красное сторно» (от итал. storno - перевод счета).
При исправлении ошибок в корреспонденции счетов

1) ошибочная сумма ранее сделанной в учете записи «сторнируется», т.е. повторяется красными чернилами; в результате происходит вычитание предыдущей записанной суммы, т.е. операция ликвидируется;
2) составляется правильная корреспонденция счетов обычной записью.
Например, в торговую организацию поступил товар от поставщика на 10 000 руб., деньги поставщику еще уплачены. Бухгалтер ошибочно указала неправильную корреспонденцию счетов.
Дебет 41      «Товар»  10 000

Кредит 50    «Касса»
Для исправления допущенной ошибки составляются две бухгалтерские проводки. В первой повторяется неправильная корреспонденция счетов, а сумма пишется красными чернилами.
Дебет 41      «Товар»         10 000

Кредит 50    «Касса»
Во второй бухгалтерской проводке обычными чернилами составляется правильная корреспонденция счетов:
Дебет 41       «Товар»  10 000
Кредит 60    «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»
Способ «красное сторно» применяют, когда корреспонденция счетов указана правильно, а сумма завышена. На разницу в суммах делается исправительная запись красными чернилами. Например, в кассу организации поступило от дебиторов 5000 руб., бухгалтер ошибочно указала:
Дебет 50      «Касса»  50 000
Кредит 76    «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»
Для исправления ошибки составляется такая же бухгалтерская проводка, но разница в суммах пишется красными чернилами (50 000 - 5000 = 45 000).
Дебет 50      «Касса»  45 000
Кредит 76    «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»
 9. Журнал-Главная как форма бухгалтерского учета
Форма учета - это бухгалтерская запись данных из первичных документов в учетные регистры. При разных формах учета по-разному сочетаются учетные регистры, способы записей, последовательность.
Отличительными признаками форм учета являются:
· внешний вид, содержание, количество и назначение применяемых регистров;

· взаимосвязь хронологических и систематических регистров синтетического и аналитического учета;

· последовательность и способы записей;

· степень автоматизации.
Форма бухгалтерского учета Журнал-Главная ведется в организациях с небольшим объемом производства, в некоторых финансовых органах. Особенность этой формы в том, что регистры для хронологической и систематической записи по счетам синтетического учета объединены в одной комбинированной книге Журнал-Главная. Операции в книгу записываются с первичных или сводных документов или мемориальных ордеров с приложенными к ним документами. При этом аналитический учет ведется в книгах или на карточках.
 10. Мемориально-ордерная форма учета
Мемориально-ордерная форма учета получила свое название от мемориального ордера. Мемориальный ордер составляется на каждую группу операций: кассовых, банковских, расчет заработной платы; документы, поступившие в бухгалтерию, накапливаются и регистрируются в ведомостях по группам однородных хозяйственных операций.
В мемориальном ордере указывается его номер, содержание операций, дебет и кредит счетов, сумма.
Синтетический учет при мемориально-ордерной форме ведут в журнале регистрации и Главной книге. В регистрационный журнал записываются мемориальные ордера в хронологическом порядке с указанием номера, даты и суммы. Затем мемориальные ордера заносятся в Главную книгу. По аналитическим счетам составляют оборотные ведомости. После сверки и контроля составляют бухгалтерский баланс и другие отчетные формы.
Мемориально-ордерная форма учета позволяет ежемесячно проверять записи в учетных регистрах, применять разделение труда среди работников бухгалтерии. Недостатком ее является использование ручного труда, так как данная форма почти не приспособлена к автоматизации.
 11. Простая и упрощенная формы бухгалтерского учета
Простая форма бухгалтерского учета применяется в организациях малого предпринимательства. При ведении этой формы мемориальные ордера не составляются, а Журнал регистрации операций и Главная книга объединяются в один регистр  «Книгу учета» хозяйственных операций» (ф. № К-1). Книга открывается на месяц, записи производятся на основании первичных документов позиционным способом, сумма отражается на соответствующих счетах одновременно по дебету и кредиту методом двойной записи. По окончании месяца выявляется финансовый результат и выводится конечное сальдо. Наряду с книгой учета характерных операций ведутся ведомость по форме № В-8 для учета расчетов по оплате труда и кассовая книга.
Упрощенную форму бухгалтерского учета могут применять малые организации, имеющие на балансе основные средства, осуществляющие производство продукции и работ. При этом используются регистры:
В-1 «Ведомость учета основных средств, начисленных амортизационных отчислений».
В-2 «Ведомость учета производственных запасов и товаров, а также налога на добавленную стоимость, уплаченного по ценностям», и т.д.

В-9 «Ведомость (шахматная)»
Каждая хозяйственная операция отражается в двух ведомостях: в одной по дебету счета с указанием корреспондирующего счета по кредиту, другая  по кредиту счета - с указанием корреспондирующего счета по дебету. Затем оборотная ведомость синтетического учета сверяется с данными аналитического учета, обобщаются данные в шахматной ведомости, и составляется бухгалтерский баланс.
 12. Журнально-ордерная и автоматизированная формы бухгалтерского учета
Журналы-ордера - это бухгалтерские регистры, построенные по шахматному принципу. Записи в них ведутся по мере поступления документов либо как итоги в зависимости от характера и содержания операции. Журналы-ордера служат для отражения кредитовых операций по одному синтетическому счету. Они являются накопительными ведомостями.
Журнально-ордерная форма получила свое название по основному регистру, используемому при этой форме, - журналу-ордеру. Она широко применяется в организациях различных форм собственности. Основой ее использования является принцип накопления данных первичных документов в разрезах, обеспечивающих синтетический и аналитический учет средств и хозяйственных операций по всем разделам бухгалтерского учета. Хронологическая и систематическая записи хозяйственных операций осуществляются одновременно.
В основу построения журналов-ордеров положен признак регистрации хозяйственных операций: данные первичных (сводных) документов регистрируются только по кредиту соответствующих счетов в корреспонденции с дебетуемыми счетами. Накопительные ведомости по дебету счетов имеют вспомогательное значение. Итоговые записи журналов-ордеров в конце месяца переносятся в Главную книгу, в которой обороты по кредиту синтетического счета отражаются одной записью, а обороты по дебету  в корреспонденции с кредитуемыми счетами. На основании Главной книги заполняются баланс и другие формы отчетности.
Преимущество журнально-ордерной формы бухгалтерского учета состоит в возможности ее применения при использовании нового Плана счетов. Применение журналов-ордеров ускоряет составление необходимой отчетности, обеспечивает ежедневный контроль за правильностью учетных записей. Компьютерный вариант предпочтителен для любой организации, он делает бухгалтерский учет более оперативным, достоверным, полным и качественным.
Автоматизированная обработка информации  основное направление совершенствования бухгалтерского учета. Применение новейших технических средств является эффективным средством быстрой обработки учетной информации. Это обусловлено тем, что ЭВМ характеризуется высокой скоростью работы, программным управлением, богатым набором выполняемых операций и т.д.
Система автоматизированного учета должна отражать основные процессы, связанные с получением различных сводных показателей, характеризующих финансово-хозяйственную деятельность организации. В этой системе организации бухгалтерского учета информация идет по единому каналу и используется для оперативного, бухгалтерского и статистического учета. Автоматизированная форма учета - сочетание профессиональных качеств и функций пользователя с интеллектуальными возможностями ЭВМ, позволяющее получать необходимую для управления и оперативного контроля информацию в удобной форме.
Вопросы для самоконтроля

1. Что называется учетными регистрами?
2. Кем разрабатываются формы регистров бухгалтерского учета?
3. Какую роль играют учетные регистры в бухгалтерском учете?
4. Что представляют собой бухгалтерские книги?

5. В каких случаях применяются карточки?

6. Какие виды карточек вы знаете?
7. Для чего применяются свободные листы?

8. Как производится запись в хронологических регистрах?
9. Когда применяются систематические регистры?

10. Приведите пример комбинированных регистров.
11. Как классифицируются учетные регистры по объему содержания?

12. Что представляют собой односторонние регистры?

13. В каких случаях применяются двусторонние регистры?

14. Для отражения каких операций используются многографные регистры? линейные регистры?

15. Особенность шахматных регистров.
16. Перечислите основные правила регистрации учетной информации в учетных регистрах.
17. Когда применяется линейно-позиционный способ записей?
18. Как производится запись в случае шахматной формы?

19. Какие ошибки называются локальными? транзитными?
20. Какие ошибки могут быть допущены бухгалтером?
21. В каких случаях применяется корректурный способ?
22. В чем заключается корректурный способ исправления ошибок?
23. Когда применяется способ дополнительной проводки при исправлении ошибок в учетных регистрах?
24. Как исправляются ошибки, допущенные в корреспонденции счетов?

25. Как исправляются ошибки по завышенным суммам?
26. Как документально оформляется исправление ошибок в учетных регистрах?
27. Продолжите фразу: «Форма учета - это ...».
28. Какие существуют отличительные признаки форм учета?
29. В чем состоит особенность формы Журнал-Главная?
30. В чем сущность мемориально-ордерной формы учета?
31. Как ведется синтетический учет при мемориально-ордерной форме?
32. В чем достоинства и недостатки мемориально-ордерной формы?
33. Какова сущность простой формы бухгалтерского учета?
34. Где применяется упрощенная форма?
35. Охарактеризуйте журнально-ордерную форму.
36. В чем преимущества журнально-ордерной формы?
37. Особенность применения автоматизированной формы.
 Краткий словарь терминов
А
Аванс (фр. avance) - 1) денежная сумма, выдаваемая через банк или наличными физическим и юридическим лицам в счет условленного платежа (задаток); 2) «делать авансы» - давать обещания, заигрывать.
Авизо (ит. aviso) - банковское письмо, уведомляющее получателя о посылке векселя, товара, о переводе денег.
Ажио (ит. aggio) -  экономическое повышение курса денежных знаков, векселей и ценных бумаг (акций и облигаций) против их номинальной стоимости.
Ажур (фр. a jour  в день) - в бухгалтерии такое состояние счетоводства, при котором записи в счетных книгах делаются в день совершения операции.
Аккредитив (нем. Akkreditiv, от лат. accreditivus - «доверительный») - письменный документ, содержащий приказ одного кредитного учреждения другому.
Актив (от лат. activus - деятельный, действительный) - одна из сторон бухгалтерского баланса, отражающая хозяйственные средства по составу и размещению.
Акцепт (от лат. acceptus - принятый) - 1) согласие на предложение вступить в договор; 2) принятие документа к платежу путем подписи на векселе, счете.
Алименты (от лат. alimentum  пища, питание) - средства на содержание, которые обязаны предоставлять одни лица другим.
Амортизация (нем. Amortisation - погашение) - списание части стоимости основных средств на готовую продукцию.
Анализ (греч. analysis - разложение, расчленение, разбор) - метод исследования путем разложения предметов и явлений на составные части.
Аннулировать (от лат. annullare - уничтожать) - упразднять, отменять, объявлять недействительным.
Аренда (от лат. arendare - отдавать внаймы) - наем на срок, главным образом недвижимостей (помещений, земли и т.д.), за определенную плату с правом пользования и извлечения доходов.
Арендатор - лицо, взявшее что-либо в аренду.
Аудит (от лат. audio - он слышит, слушатель) - независимая проверка, осуществляемая аудиторской организацией (независимыми специалистами).
Б

Баланс (фр. balance - весы) - состояние хозяйственных средств и источников организации на определенную дату в денежном выражении.
Бланк (фр. blаnс - белый) - лист бумаги с печатным заголовком организации, предназначенный для составления документа по определенной форме.
Бухгалтер (нем. Buchhalter - от Buch - книга и halten - держать) - специалист по организации и ведению бухгалтерского учета.
Бухгалтерский документ - письменная регистрация хозяйственной операции.
Бухгалтерский счет - способ группировки, систематизации и регистрации информации о состоянии средств, источников, хозяйственных процессов.
Бухгалтерский учет - сплошное, непрерывное взаимосвязанное отражение хозяйственной деятельности организации на основании документов в различных измерителях.
В

Валюта (ит. voluta - цена, стоимость) - денежная система, принятая в данной стране, и денежная единица данной страны.
Вексель (нем. Wechsel - перемена, размен) - возникшее долговое обязательство об уплате определенному лицу или предъявителю векселя определенной суммы в определенный срок.
Выходное пособие - единовременное пособие, выдаваемое работнику при увольнении его с работы в случае ликвидации организации, сокращения штатов и др.
Г

Гарант (фр. garant - поручитель) - государство, организация, лицо, предоставляющие определенные гарантии.
Главная книга - учетный регистр синтетического учета, открываемый на год.
Д
Двойная запись - метод бухгалтерского учета, при коте ром каждая хозяйственная операция отражается дважды: в дебете одного счета, а в кредите другого счета в одной и той же сумме.
Дебет (от лат. debet - он должен) - левая часть счета бухгалтерского учета.
Дебитор - от лат. debitor - должник.
Денежный измеритель - один из измерителей в бухгалтерском учете, при помощи которого разнообразные хозяйственные явления обобщаются в единой денежной оценке.
Депонировать (от лат. deponere) - отдавать на хранение; делать взнос, вклад.
Дивиденд (от лат. dividendus - подлежащий разделу) - часть прибыли, полученной акционерным обществом, которая должна быть распределена среди акционеров.
Долгосрочные кредиты и займы  кредиты и займы, выдаваемые на срок более 1 года.
Ж
Журнал-ордер - учетный регистр, применяемый при журнально-ордерной форме учета.
З
Забалансовые счета - счета, на которых учитываются ценности, не принадлежащие данной организации, но временно у нее находящиеся.
Закрытие счетов - записи на счетах бухгалтерского учета, после чего они не имеют сальдо. Например, ежемесячно закрывают счет 90 «Продажи», счет 91 «Прочие доходы и расходы», относя суммы на счет 99 «Прибыли и убытки».
Запись линейная - хозяйственная операция, записанная таким образом, что сумма по дебету и кредиту счета отражается по одной строке. Например, журнал-ордер по счету 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками».
Запись хронологическая - регистрация хозяйственных операций в хронологическом порядке.
И
Инвентаризационная опись - документ, в котором отражаются данные по проведению инвентаризации.
Инвентаризация (от лат. inventarium - роспись, опись) - точная и подробная опись имущества. Сличение фактических остатков с учетными данными путем перевешивания, перемеривания, пересчета.
Инвентарная карточка - учетный регистр, предназначенный для учета каждого отдельного объекта основных средств.
К
Калькулятор - счетный работник, составляющий калькуляцию.
Калькуляция (от лат. calculatio - счисление) - исчисление всех элементов себестоимости продукции, товара, выполненных работ и услуг.
Кассовая книга - учетный регистр для ведения кассовых операций в течение года.
Классификация счетов бухгалтерского учета (от лат. classis - разряд + facere - делать) - 1) распределять предметы, явления, понятия по классам; 2) группировка счетов бухгалтерского учета по определенным признакам.
Книги бухгалтерские - сброшюрованные свободные листы определенного формата и графления.
Комбинированные документы (от лат. combinare) - 1) соединять, сочетать; 2) документы, содержащие в себе ряд признаков других документов. Например, приходный кассовый ордер  комбинированный документ, поскольку является распорядительным и исполнительным документом бухгалтерского оформления.
Корректура (от лат. correction- поправка) - исправление ошибок в документах, учетных регистрах.
Кредит (от лат. credit - он верит) - в бухгалтерском учете правая сторона счета.
Кредит (от лат. creditum - ссуда, долг; credere - верить) __ предоставление в долг товаров или денег.
Л
Лизинг - долгосрочная аренда машин, оборудования, транспортных средств, сооружений производственного назначения, при которых арендатор постепенно погашает задолженность по мере использования имущества.
Лимит (от лат. limes  предел) - предел, ограничение, грань. Например, лимит кассы, т.е. предельная сумма, которая может находиться в кассе организации.
ЛИФО - метод бухгалтерского учета материальных ценностей в организации по цене последней по времени приобретения поступившей партии.
М
Мемориал (ит. memoriale  памятная запись) - 1) записки, дневник; 2) бухгалтерская книга для ежедневных записей торговых операций.
Мемориально-ордерная форма учета - одна из форм бухгалтерского учета.
Метод (греч. metodos  исследование) - прием, способ или образ действия.
Н
Налоги - обязательные платежи в бюджет.

Натуральные измерители - предназначены для отражения в учете хозяйственных средств и процессов счетом, мерой, весом.
Недостача товарно-материальных ценностей - выявленная путем проведения инвентаризации разница между учетными данными и фактическими данными.
Неликвиды 1) не пользующийся спросом товар; 2) труднореализуемые изделия.
«Ноу-хау» (англ. know-how  букв, знать как) - новейшие достижения, технологии производственного опыта, практического умения, приносящие выгоду в процессе хозяйственной деятельности.
О

Оборотные ведомости - учетные регистры, в которых показывается движение средств в разрезе различных признаков. Оборотные ведомости составляются в количественном, суммовом или количественно-суммовом выражении.
Оперативный учет - один из видов хозяйственного учета. Его отличительная особенность - быстрота обеспечения данных; не всегда отражается в документах, может передаваться по телефону, телеграфу, факсу и т.д.
Отчетность - завершающий этап учетной работы. Составляется документация, отражающая имущественное, финансовое положение, финансовые результаты деятельности организации на определенную дату.
П
Пассив (от лат. passivus - страдательный, недеятельный) - правая часть баланса, отражающая хозяйственные средства по источникам их образования.
Пассивные счета - синтетические счета, на которых отражаются хозяйственные средства по источникам их образования.
План счетов бухгалтерского учета - систематизированный перечень счетов бухгалтерского учета. Введен с 1 января 2001 г. согласно Приказу Минфина России от 31.10.2000 г. № 94-н.
Подотчетные лица - лица, получившие денежные суммы под отчет (на командировку, на хозяйственные расходы и т.д.).
Р
Развернутое сальдо – сальдо, в активно-пассивных счетах, оно может быть и дебетовое и кредитовое. Например, счет 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами».
Расходы будущих периодов - произведенные в текущее время, но относящиеся к будущим отчетным периодам.
Регулирующие счета - счета, корректирующие основные счета. Например, счет 02 «Амортизация основных счетов», счет 05 «Амортизация нематериальных активов», счет 42 «Торговая наценка».
С

Сальдо (ит. saldo - «расчет») - остаток.
Свободные листы - учетные регистры большого формата.

Синтетические счета - предназначены для обобщающей группировки и учета хозяйственных средств, источников, процессов в организации.
Сторно (ит. storno - перевод счета) - исправление не правильной записи («красное сторно»).
Счет первого порядка - синтетический счет, входящий в наименование счетов плана счетов.
Т
Табель (нем. Tabelle - таблица, от лат. - tabella - дощечка)  1) таблица, расписанная в графах, список в определенном порядке; 2) таблица учета явки на работу и ухода с работы.
Тип (греч. typos - отпечаток, образ) - типы изменений в балансе, вызываемые хозяйственными операциями.
Типовой план счетов - план счетов бухгалтерского учета, который используется всеми организациями.
Трудовые измерители - применяют для выражения хозяйственных явлений в рабочих днях, часах, минутах, т.е. в количестве затраченного труда, исчисленного в единицах времени.
У

Унификация (от лат. unio - единство + facere - делать) - приведение к единой норме, единой форме, к единообразию.
Учетная политика организации - принятая совокупность s способов ведения бухгалтерского учета  первичного наблюдения, стоимостного измерения, текущей группировки и итогового обобщения фактов хозяйственной деятельности.
Ф

ФИФО - метод бухгалтерского учета товарно-материальных ценностей по цене первой по времени приобретения поступившей партии.
Х
Хозяйственная операция (от лат. operatio  действие)  хозяйственные действия, в результате которых изменяются хозяйственные средства по видам и размещению и по источникам образования.
Хозяйственный учет  количественное отражение и качественная характеристика хозяйственной деятельности организации.
Ц
Целевое финансирование - средства, предназначенные для осуществления мероприятий целевого назначения и поступившие от других организаций, лиц, бюджета. Учет ведется на синтетическом счете 86 «Целевое финансирование».
Ч
Чек (англ. - cheque, check) - специальный документ, содержащий письменное распоряжение банку выдать или оплатить указанную в чеке сумму.
Ш
Шахматная ведомость - учетный регистр, применяемой при упрощенной форме учета.
Э
Эмитент (от лат. emittens - выпускающий) - учреждение или организация, выпускающие ценные бумаги.
Ю
Юстиция (от лат. justitia - справедливость, законность) 1) правосудие; 2) система судебных учреждений, ведомств.
Я
Ярлык - вид товарного знака, клеймо на товаре.
Приложения
Приложение 1

Утвержден Приказом Министерства финансов
Российской Федерации от 31 октября 2000 г.№94н
План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций

	Наименование счета
	Номер счета
	Номер и наименование субсчета

	1
	2
	3

	Раздел I. Внеоборотные активы

	Основные средства
	01
	По видам основных средств

	Амортизация основных средств
	02
	

	Доходные вложения в материальные ценности
	03
	По видам материальных ценностей

	Нематериальные активы
	04
	По видам нематериальных активов

	Амортизация нематериальных активов
	05
	

	
	06
	

	Оборудование к установке
	07
	

	Вложения во внеоборотные активы
	08
	1. Приобретение земельных участков

	
	
	2. Приобретение объектов природопользования

	
	
	3. Строительство объектов основных средств

	
	
	4. Приобретение объектов основных средств

	
	
	5. Приобретение нематериальных активов

	
	
	6. Перевод молодняка животных в основное стадо

	
	
	7. Приобретение взрослых животных

	Раздел II. Производственные запасы

	Материалы
	10
	1. Сырье и материалы

	
	
	2. Покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, конструкции и детали

	
	
	3. Топливо

	
	
	4. Тара и тарные материалы

	
	
	5. Запасные части

	
	
	6. Прочие материалы

	
	
	7. Материалы, переданные в переработку на сторону

	
	
	8. Строительные материалы

	
	
	9. Инвентарь и хозяйственные принадлежности

	Животные на выращивании и откорме
	11
	

	
	12
	

	
	13
	

	Резервы под снижение стоимости материальных ценностей
	14
	

	Заготовление и приобретение материальных ценностей
	15
	

	Отклонение в стоимости материальных ценностей
	16
	

	
	17
	

	
	18
	

	Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям
	19
	1. Налог на добавленную стоимость при приобретении основных средств

	
	
	2. Налог на добавленную стоимость по приобретенным нематериальным активам

	
	
	3. Налог на добавленную стоимость по приобретенным материально-производственным запасам

	Раздел III. Затраты на производство

	Основное производство
	20
	

	Полуфабрикаты собственного производства
	21
	

	
	22
	

	Вспомогательные производства
	23
	

	
	24
	

	Общепроизводственные расходы
	25
	

	Общехозяйственные расходы
	26
	

	
	27
	

	Брак в производстве
	28
	

	Обслуживающие производства и хозяйства
	29
	

	
	30
	

	
	31
	

	
	32
	

	
	33
	

	
	34
	

	
	35
	

	
	36
	

	
	37
	

	
	38
	

	
	39
	

	Раздел IV. Готовая продукция и товары

	Выпуск продукции (работ, услуг)
	40
	

	Товары
	41
	1. Товары на складах

	
	
	2. Товары в розничной торговле

	
	
	3. Тара под товаром и порожняя

	
	
	4. Покупные изделия

	Торговая наценка
	42
	

	Готовая продукция
	43
	

	Расходы на продажу
	44
	

	Товары отгруженные
	45
	

	Выполненные этапы по незавершенным работам
	46
	

	
	47
	

	
	48
	

	
	49
	

	Раздел V. Денежные средства

	Касса
	50
	1. Касса организации

	
	
	2. Операционная касса

	
	
	3. Денежные документы

	Расчетные счета
	51
	

	Валютные счета
	52
	

	
	53
	

	
	54
	

	Специальные счета в банках
	55
	1. Аккредитивы

	
	
	2. Чековые книжки

	
	
	3. Депозитные счета

	
	56
	

	Переводы в пути
	57
	

	Финансовые вложения
	58
	1. Паи и акции

	
	
	2. Долговые ценные бумаги

	
	
	3. Предоставленные займы

	
	
	4. Вклады по договору простого товарищества

	Резервы под обесценение вложений в ценные бумаги
	59
	

	Раздел VI. Расчеты

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	60
	

	Расчеты с покупателями и заказчиками
	62
	

	Резервы по сомнительным долгам
	63
	

	
	64
	

	
	65
	

	Расчеты по краткосрочным кредитам и займам
	66
	По видам кредитов и займов

	Расчеты по долгосрочным кредитам и займам
	67
	По видам кредитов и займов

	Расчеты по налогам и сборам
	68
	По видам налогов и сборов

	Расчеты по социальному страхованию и обеспечению
	69
	1. Расчеты по социальному страхованию

	
	
	2. Расчеты по пенсионному обеспечению

	
	
	3. Расчеты по обязательному медицинскому страхованию

	Расчеты с персоналом по оплате труда
	70
	

	Расчеты с подотчетными лицами
	71
	

	
	72
	

	Расчеты с персоналом по прочим операциям
	73
	1. Расчеты по предоставленным займам

	
	
	2. Расчеты по возмещению материального ущерба

	
	74
	

	Расчеты с учредителями
	75
	1. Расчеты по вкладам в уставный (складочный) капитал

	
	
	2. Расчеты по выплате доходов

	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами
	76
	1. Расчеты по имущественному и личному страхованию

	
	
	2. Расчеты по претензиям

	
	
	3. Расчеты по причитающимся дивидендам и другим доходам

	
	
	4. Расчеты по депонированным суммам

	1
	2
	3

	
	77
	

	
	78
	

	Внутрихозяйственные расчеты
	79
	1. Расчеты по выделенному имуществу

	
	
	2. Расчеты по текущим операциям

	
	
	3. Расчеты по договору доверительного управления имуществом

	Раздел VII. Капитал

	Уставный капитал
	80
	

	Собственные акции (доли)
	81
	

	Резервный капитал
	82
	

	Добавочный капитал
	83
	

	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)
	84
	

	
	85
	

	Целевое финансирование
	86
	По видам финансирования

	
	87
	

	
	88
	

	
	89
	

	Раздел VIII. Финансовые результаты

	Продажи
	90
	1. Выручка

	
	
	2. Себестоимость продаж

	
	
	3. Налог на добавленную стоимость

	
	
	4. Акцизы

	
	
	9. Прибыль/убыток от продаж

	Прочие доходы и расходы
	91
	1. Прочие доходы

	
	
	2. Прочие расходы

	
	
	9. Сальдо прочих доходов и расходов

	
	92
	

	
	93
	

	Недостачи и потери от порчи ценностей
	94
	

	
	95
	

	Резервы предстоящих расходов
	96
	По видам резервов

	Расходы будущих периодов
	97
	По видам расходов

	Доходы будущих периодов
	98
	1. Доходы, полученные в счет будущих периодов

	
	
	2. Безвозмездные поступления
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