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ПЛАН

мероприятий по подготовке
ГПОО ТО «ТККПС» к государственной аккредитации
	№п/п
	Мероприятие
	Ответственые исполнители
	Руководитель
	Сроки выполненя
	Выходной документ
	Ответствений исполнитель! руководитель ознакомлен,

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.   Организационные мероприятия (разработка, согласование и утверждение плана мероприятий по подготовке и проведении к Государственной аккредитации)

	1.1
	Разработка проекта Плана мероприятий по подготовке к Государственной аккредитации
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП Л.П.Данилова
	Февраль 2015 г.
	Проект плана
	

	1.2
	Рассмотрение и утверждение плана мероприятий по подготовке к Государственной аккредитации на оперативном совещании
	Н.Ю.Холодкова
	Директор Н.Н.Савушкин
	Февраль 2015 г.
	План
	

	1.3
	Размещение плана мероприятий по подготовке к Государственной аккредитации на официальном сайте в разделе «Аккредитация-2015»
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП Л.П.Данилова
	Февраль 2015 г.
	Материалы сайта
	


	1.4
	Подготовить план проведения

недели аккредитационной экспертизы колледжа
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	За 2 недели до

начала аккредитации
	План
	

	1.5
	Определение перечня образовательных

программ, представляемых к государственной аккредитации
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Февраль 2015 г.
	Приказ
	

	1.6
	Анализ состояния локальных нормативных

актов и приведение их в соответствие с существующим законодательством и нормативными актами в области образования
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Приказ -

Локальные

акты —до 01.04.2015
	Приказ

Локальные акты
	

	1.7
	Приведение сайта колледжа в соответствие с правилами размещения в сети Интернет и

обновления информации об образовательной организации (постановление Правительства РФ от 10 июля 2013 г. )
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До 10.09.20 14
	Приказ

Материалы сайта
	

	1.8
	Приведение в соответствие с законодательством Российской Федерации документов на право пользования зданиями

и помещениями, свидетельств о государственной регистрации права

(уточнить субъекты права, адреса местонахождения объектов, наименование учебных корпусов), получение при

необходимости заключений СЭС и МЧС

России на здания и помещения колледжа
	Юрисконсульт Тарцакова Н.Л.
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	Март 2015 г.
	Документы на

здания и помещения

колледжа
	


	1.9
	Проведение педагогического совета по
вопросу о подготовке к аккредитации образовательной организации
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	Согласно плану

работы

колледжа
	Протоколы
	

	2. Подготовка  студентов к прохождению  аккредитационного тестирования

	2.1
	Разработка графика и   проведение

тестирования специальностей  и профессий. Согласование  перечня тестируемых  дисциплин для студентов 2, 3, 4, 5 курсов (для  аккредитации)
	Зав.отделениями .
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	За 2

недели до проведения аккредитации. Перечень тестируемых дисциплин — до 01.03.2015
	График

Распоряжение
	

	2.2
	Составление  графиков репетиционного

тестирования студентов  всех ОПОП
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 01.04.2015
	График
	

	2.3
	Проведение  тестирования студентов 2-5

курсов
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	По

графику
	Отчет о

результатах
	

	3. Методическая работа 

	3.1
	Провести систематизацию методических

разработок.
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Отчет 
	

	3.2
	Составить отчёт за аттестуемый период об

издании методических разработок:

- учебников,

- учебных пособий,

- конспектов лекций,

- методических пособий,

- лабораторных работ,

- практикумов,

- рабочих программ учебных дисциплин и

профессиональных модулей.

- контрольно- оценочных средств.
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Протоколы 
	

	3.3
	Проанализировать рабочие программы

преподавателей по дисциплинам и, в случае

необходимости,  доработать в соответствии с ФГОС, внести необходимые изменения в

Рабочие программы дисциплин и

профессиональных модулей.
	методист М.С.Матвеечева
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До  12.04.2015 г.
	Анализ
	

	3.4
	Подготовить сведения о печатных работах

преподавателей колледжа за последние 3

года.
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До  12.04.2015 г.
	Отчет
	

	3.5
	Подготовить:

- протоколы заседаний Методического

совета колледжа,

- протоколы заседаний Педагогического

совета колледжа за последние 3 года.
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До  12.04.2015 г.
	Отчет
	

	3.6
	Подготовить отчёт по самообследованию в

разделах «Учебно-методическое

обеспечение учебного процесса и

инновационная деятельность»
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До  10.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	4. Учебно-методическая работа в цикловых комиссиях

	

	4.1
	Составить отчёты о методической работе,
внедрении в учебный процесс современных
образовательных технологий, активных
форм и методов обучения.
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До  12.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	4.2
	Разработать контрольно-измерительные
материалы для внутреннего тестирования и
рассмотреть их на заседании комиссии
	Председатели ПЦК
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До  12.04.2015 г.
	Тесты для контрольных срезов
	

	4.3
	Согласовать с диспетчером колледжа график
проведения внутреннего контрольного среза
знаний
	Диспетчер по расписанию Н.Н.Чурина
	Зав.отделениями
	До  12.04.2015 г.
	График 
	

	4.4
	Провести контрольный срез знаний
студентов по курируемым цикловой
комиссией дисциплинам. Подготовить
рецензии работ студентов.
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Анализ контрольных срезов
	

	4.5
	Рассмотреть на заседаниях комиссии
результаты контрольного среза знаний по
дисциплинам, курируемым цикловой
комиссией, составить отчёт по предложенной форме.
	Председатели ПЦК
	Зав.отделениями
	До  12.04.2015 г.
	Анализ контрольных срезов
	

	4.6
	Подготовить журналы цикловых комиссий 

за последние 3 года: 

- планы работы,

- протоколы заседаний,
- отчёты,
- анализы посещённых уроков.
	Председатели ПЦК
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До  12.04.2015 г.
	Журналы ПЦК и отчеты
	

	4.7
	Проанализировать и обновить учебно-
методические комплексы по дисциплинам, в
которых систематизировать:
- требования ФГОС по дисциплине
(профессиональному модулю), требования к
освоению ОПОП (ОК и ПК);
- примерные программы дисциплин;
- рабочие программы дисциплин;
- календарно-тематические планы;
-  контрольно-оценочные средства (задания к
обязательным контрольным работам,
материалы рубежного и итогового контроля
знаний по дисциплине – тесты,
экзаменационные билеты);
- конспекты лекций, учебно-методические
методические пособия;
- методические рекомендации для
организации самостоятельной работы
студентов;
- методические рекомендации для
выполнения курсового и дипломного
проектирования;
- инструкции к лабораторным работам и
практическим занятиям и др.
	Председатели ПЦК
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До  12.04.2015 г.
	УМК
	

	5. УЧЕБНАЯ РАБОТА

	5.1
	Подготовить сведения о контингенте
обучающихся по специальностям, формам
обучения и курсам
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	5.2
	Провести собрания со студентами по
вопросам предстоящей аккредитации
колледжа
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	
	

	5.3
	Подготовка бланков  оформления
контролирующих материалов и
результатов внутреннего тестирования
студентов
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Бланки тестирования
	

	5.4
	Составление графика тестирования
студентов
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	График
	

	5.5
	Проведение контрольных срезов знаний
студентов
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Результаты контрольных срезов
	

	5.6
	Составление отчёта по результатам
внутреннего тестирования по всем
дисциплинам
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Отчет
	

	5.7
	Подготовка  отчёт по самообследованию в разделе «Сведения по реализации ОПОП. содержание, структура и качество подготовки обучающихся»


	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	5.8
	Подготовка учебно-методической
документации за весь срок обучения
выпускников:
- примерных программ,
- рабочих программ,
- календарно-тематических планов.
	методист М.С.Матвеечева
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До  12.04.2015 г.
	ОПОП
	

	5.9
	Подготовка учебной документации за весь
срок обучения выпускников:
- рабочих учебных планов,
- календарных графиков учебного процесса,
- расписания занятий,
- журналов посещения занятий студентов
(подготовить информацию),
- экзаменационных ведомостей, включая
ГИА
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова

Зав.отделениями
Н.Н.Чурина
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Учебная документация
	

	5.10
	Подготовка курсовых работ и проектов за
предыдущий учебный год  с анализом
качества выполнения (контрольные
экземпляры)
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Курсовые работы с анализом
	

	5.11
	Подготовка
- программ итоговой государственной
аттестации по реализуемым ОПОП в
соответствии с ФГОС СПО по очной и заочной формам обучения,
-  требований к выпускным квалификационнымработам, а также критериев их оценки
	Председатели ПЦК
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До  12.04.2015 г.
	Программы ГИА
	

	5.12
	Подготовка материалов итоговой
государственной аттестации прошлого и
текущего учебного года, включая работы
студентов с анализом качества выполнения
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Протоколы ГИА, анализ качества
	

	5.13
	Подготовка отчетов председателей ГЭК,
приказов об утверждении председателей
государственных аттестационных комиссий,
протоколов заседаний государственных
аттестационных комиссий за последние 3 года
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Отчеты председателей ГЭК
	

	5.14
	Подготовка   сведений о трудоустройстве
выпускников за 3 года
	А.С.Зайцева
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	До  12.04.2015 г.
	Отчеты
	

	5.15
	Подготовка списков студентов с обязательным  указанием номеров мобильных телефонов.
Обеспечение 100% явки на аккредитационное  тестирование в период работы экспертной
комиссии.
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Списки студентов
	

	6. УЧЕБНАЯ, УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ БАЗА
	

	6.1
	Подготовка учебно-производственной
документации:
- планы работы кабинетов и лабораторий,
- план работы мастерских,
- перечень  оборудования кабинетов,
лабораторий и мастерских (достаточно ли
для обеспечения образовательного
процесса).
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Учебно-производственная документация
	

	6.2
	Подготовка кабинетов, лабораторий,
мастерских,  оборудования и др.;
проведение смотра кабинетов и
лабораторий.
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	
	

	6.3
	Подготовка  отчёта по самообследованию в
разделе «Материально-техническое
обеспечение учебного процесса» (в т.ч.,

-документы, подтверждающие соответствие
материально-технической базы санитарным
и противопожарным нормам.)
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До  02.04.2015 г.
	Раздел отчета
	

	7. ПРАКТИЧЕСКОЕ ОБУЧЕНИЕ СТУДЕНТОВ 

	7.1
	Подготовка учебно-методической
документации по организации
практического обучения студентов:
- сведения о местах прохождения практик,
- приказов о выходе на практику,
- договоров с предприятиями на
прохождение практик,
- программ  и календарно-тематических
планов практик,
- журналов посещаемости студентов,
- документов, подтверждающих участие
работодателей в оценке уровня
сформированности общекультурных и
профессиональных компетенций, освоенных обучающимися в ходе прохождения
практики (характеристики, присвоение
разрядов),
- аттестационных листов,
- отчётов и дневников студентов.
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	До  12.04.2015 г.
	Учебно-производственная документация
	

	7.2
	Подготовка информации
- о связи практического обучения с отраслью, взаимодействии с работодателями,
- отзывы работодателей , рекламации на
подготовку выпускников
	Специалист по трудоустройству А.С.Зайцева 
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	До  12.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	7.3
	Подготовка  отчёта по самообследованию в
разделах «Практическое обучение» и «Востребованность  выпускников»
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	8. БИБЛИОТЕКА
	

	8.1
	Подготовка  отчёта по самообследованию в
разделе  «Библиотечное и информационное
обеспечение образовательного процесса»
по каждой специальности
	Библиотекарь Е.В.Кузнецова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	8.2
	Подготовка
- информации   о библиотечных фондах и
динамике их обновления,
- книги учёта библиотечных фондов,

- списки текущих 

пополнений библиотечного фонда,
- сведений об обеспеченности студентов
основной и дополнительной учебной,
учебно-методической литературой,
справочно-библиографическими и
периодическими изданиями (в том числе в
электронном виде) согласно требованиям
ФГОС,
- документы, подтверждающие наличие и
право использования электронных
библиотек, обеспечивающих доступ к
инфорации,
-  сведений о доступе обучающихся к
библиотечным фондам.
	Библиотекарь Е.В.Кузнецова
	Начальник отдела ИпиМО Н.Ю.Холодкова
	До  12.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	8.3
	Подготовка информации об информационном обеспечении
	Начальник отдела ИпиМО Н.Ю.Холодкова
	Начальник отдела ИпиМО Н.Ю.Холодкова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	9. КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
	

	9.1
	Подготовка  отчёта по самообследованию в
разделе «Кадровое обеспечение
образовательной деятельности»
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	9.2
	Подготовка данных по обеспечению ОПОП
преподавателями и мастерами
производственного обучения требуемой
квалификации:
- копии документов об образовании,
- копии документов о повышении
квалификации,
- сведения о прохождении стажировок,
- сведения о прохождении аттестации на
соответствие занимаемой должности и
присвоение квалификационной категории.
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	До  12.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	9.3
	Составление таблицы по кадровому
обеспечению образовательной деятельности согласно требованиям ФГОС
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	До  12.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	9.4
	Подготовка учётно-кадровой документации:
- штатное расписание,
- книги приказов,
- трудовые договоры с педагогическими
работниками,
- трудовые книжки,
- личные дела педагогических работников.
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	До  12.04.2015 г.
	Кадровая документация
	

	9.5
	Подготовка информации об обучающихся и
выпускниках:
- личные дела,
- характеристики,
- зачётные книжки,
- книги регистрации выдаваемых
документов об образовании и о
квалификации,
- сведения об обращении выпускников в
службу занятости.
	Зав.отделениями

Специалист по трудоустройству А.С.Зайцева
Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Документация
	

	10. НОРМАТИВНО-ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА.


	10.1
	Подготовка  отчёта по самообследованию в
разделе «Организационно-правовое
обеспечение   образовательной
деятельности»
	Юрисконсульт Н.Л.Тарцакова
	Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	10.2
	Анализ состояния локальных нормативных
актов по основным вопросам организации и
осуществления образовательной
деятельности и приведение их в
соответствие с существующим
законодательством в области образования
	Начальник отдела ИпиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	10.3
	Анализ состояния локальных нормативных
актов по основным вопросам финансово-
хозяйственной деятельности и приведение
их в соответствие с существующим
законодательством.
	Зам.директора по закупкам и материально-правовому обеспечению В.В.Шурупова 
	Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	10.4
	Анализ состояния локальных нормативных
актов по кадровым вопросам и приведение
их в соответствие с существующим
законодательством.
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	До  12.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	10.5
	Подготовка нотариально заверенных  копий Устава, лицензий и свидетельства об
аккредитации колледжа, выписки из
государственного реестра юридических лиц.
	Юрисконсульт Н.Л.Тарцакова
	Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	11. ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА
	

	11.1
	Подготовка  отчёта по самообследованию
в разделе «Воспитательная работа»
(включая студенческое самоуправление,
участие обучающихся в работе
общественных организаций, спортивных и
творческих клубов)
	Начальник отдела воспитательной работы М.А.Ахаладзе
	Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании Раздел отчета о самообследовании
	

	11.2
	Подготовка планов воспитательной работы
в колледже и планов воспитательной
работы классных руководителей за весь
период обучения выпускных групп.
	Начальник отдела воспитательной работы М.А.Ахаладзе
	Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	До  12.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	11.3
	Подготовка  отчёта по самообследованию в
разделе  «Социальная защита обучающихся и состояние санитарно-бытовых условий « ( организация питания,  медицинское обслуживание,  спортивно-оздоровительные мероприятия, материальное обеспечение, организация досуга студентов и т.п.
	Начальник отдела воспитательной работы М.А.Ахаладзе
	Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	12 ДАННЫЕ ОБ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ

	12.1.
	Подготовка  отчёта по самообследованию
в разделе « Система управления колледжем»
	Начальник отдела ИпиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	12.2
	Подготовка  отчёта по самообследованию
в разделе  «Система управления качеством»
	Методист  И.Г.Саавушкина
	Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	12.3
	Подготовка  отчёта по самообследованию
в разделе  «Финансовые результаты деятельности колледжа»
	Зам.директора по закупкам и материально-правовому обеспечению В.В.Шурупова 
	Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	12.4
	Подготовка  отчёта по самообследованию
в разделе  «Анализ показателей деятельности колледжа. «перспективы развития»
	Начальник отдела ИпиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам.директора по УОП Л.П.Данилова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	13. ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПРИЕМА

	13.1
	Подготовка  отчёта по самообследованию
в разделе «Организация приема» (профориентационная работа, правила приема, документальное сопровождение рпиема и т.п.)
	Маркетолог О.В.Беловинцева
	Начальник отдела ИпиМО Н.Ю.Холодкова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	14. ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

	14.1
	Подготовка  отчёта по самообследованию
в разделе  «Деятельность ресурсного центра профессионального образования»
	Начальник Ресурсного центра В.Б.Ершова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До  01.04.2015 г.
	Раздел отчета о самообследовании
	

	15. ПОДГОТОВКА ДОКУМЕНТОВ  И МАТЕРИАЛОВ  КОЛЛЕДЖА,  ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ЭКСПЕРТНОЙ  КОМИССИИ

	15.1
	Подготовка нотариально заверенных копий

учредительных документов колледжа,  копии лицензии и свидетельства об аккредитации с приложениями,  выписки из государственного  реестра юридических лиц (согласно  Постановлению)
	Юрисконсульт

Тарцакова Н.Л.
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 01.04.2015
	Копии

документов
	


	15.2
	Подготовка сводного отчета о сведениях

образовательных  программ, представленных  к аккредитации по показателям деятельности  колледжа
	Зав.отделениями .
Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Отчет
	

	15.3
	Подготовка и организация работы по

укомплектованию ОПОП:

рабочих учебных планов, рабочих
программ дисциплин, профессиональных

модулей, фонды оценочных средств, учебно-методической документации
	Зав.отделениями .

Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Рабочие

программы

КИМ
	

	15.4
	Внесение необходимых  изменений в

рабочие программы и учебно-методические

документацию по реализуемьгм ОПОП в соответствии с ФГОС
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Документы об изменении
	

	15.5
	Составление перечня учебных лабораторий

и представление информации об их использовании в учебном процессе
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова

Диспетчер по расписанию Н.Н.Чурина
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Перечень
	

	15.6
	Подготовка личных дел педагогических

кадров к представлению экспертной комиссии
	А.И.Иванова
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	До 12.04.20 15
	Личные дела
	

	15.7
	Представление протоколов заседаний

ПЦК
	Председатели цикловых комиссий
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова Г.
	До 12.04.20 15
	Протоколы
	

	15.8
	Представление сведений о местах

прохождения  практик, договоров с

организациями на проведение практик, программ практик и отчетов студентов по практикам
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	До 12.04.20 15
	Отчет
	

	15.9
	Представление программ

государственной итоговой

аттестации по реализуемым ОПОП в соответствии с ФГОС
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Программа
	

	15.10
	Подготовка сведений о кадровом

обеспечении образовательных  программ к представлению экспертной комиссии
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	До 12.04.20 15
	Отчет
	

	15.11
	Подготовка сведений о повышении

квалификации  преподавательских кадров
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	До 12.04.20 15
	Отчет
	

	15.12
	Подготовка сведений о контингенте обучающихся по направлениям, специальностям, профессиям, формам обучения и  курсам
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Отчет
	

	15.13
	Подготовка списков студенческих групп для проведения  тестирования (с обязательным указанием номеров мобильных телефонов для оперативной связи со студентами и обеспечения  100% явки на аккредитационное тестирование в период работы экспертной комиссии)
	Зав.отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Списки студентов
	

	15.14
	Подготовка годовых календарных учебных графиков образовательного процесса
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	До 12.04.20 15
	Графики
	

	15.15
	Подготовка расписания занятий студентов к представлению  экспертной  комиссии
	Диспетчер по расписанию Н.Н.Чурина
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 01.09.20 14
	Расписание

занятий
	

	15.16
	Подготовка личных дел и зачетньтх книжек студентов к представлению экспертной

комиссии
	Зав.

отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Отчет
	

	15.17
	Подготовка журналов  занятий студентов к представлению  экспертной  комиссии
	Зав.

отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Акт
	

	15.18
	Подготовка экзаменационных ведомостей, включая, экзамен (квалификационный)  к представлению экспертной комиссии
	Зав.

отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Экзаменационныс

ведомости
	

	15.19
	Подготовка курсовых работ и проектов за

последние 3 года к представлению экспертной комиссии
	Зав.

отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Список курсовых

работ

Курсовые работы
	

	15.20
	Подготовка отчетов председателей ГАК(ГЭК),

приказов об утверждении председателей государственных аттестационных комиссий, протоколов заседаний

государственных экзаменационных комиссий к представлению экспертной комиссии
	Зав.

отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Отчеты

Приказы Протоколы
	

	15.21
	Подготовка выпускных квалификационных

работ студентов к представлению экспертной комиссии
	Зав.

отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Список ВКР вкр
	

	15.22
	Подготовка перечня договоров с

предприятиями о подготовке специалистов, сведений о трудоустройстве выпускников  к представлению экспертной комиссии, отзывов о выпускниках
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	До 12.04.20 15
	Перечень

договоров
	

	15.23
	Подготовка сведений об обеспеченности

студентов учебной, учебно-методической литературой,  учебниками, учебно- методическими пособиями, сведений о монографиях,  изданных колледжем
	Библиотекарь Е.В.Кузнецова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До 12.04.20 15
	Отчет,

Информация  на сайте
	

	15.24
	Подготовка сведений об информационном

обеспечении образовательного  процесса
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До 12.04.20 15
	Отчет
	

	15.25
	Подготовка сведений о приемной  комиссии
	Маркетолог О.В.Беловницева
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Правила приема

Приказы о

зачислении База а
	

	16. ПОДГОТОВКА ДОКУМЕНТОВ И МАТЕРИАЛОВ,  ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ В ОТДЕЛ АККРЕДИТАЦИИ

	16.1
	Оформление заявления об аккредитации

образовательной деятельности колледжа с приложением необходимых документов
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Заявление в
соответствии с

требованиями Постановления Правительства РФ
	

	16.2
	Оплата государственной  пошлины за выдачу свидетельства о государственной

аккредитации образовательного учреждения  среднего профессионального образования
	Зам.директора по закупкам и материально-правовому обеспечению 

В.В.Шурупова
	Директор Н.Н.Савушкин
	До 12.04.20 15
	Платежное

поручение
	

	16.3
	Подготовка презентации по показателям

колледжа (отчет о самообследовании)
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 01.04.20 15
	Презентация
	

	16.4
	Представление документов и материалов в

отдел аккредитации
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Доверенность

Процесс

представления
	

	16.5
	Проведение процедуры Государственной

аккредитации в соответствии с графиком
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	Директор Н.Н.Савушкин
	Апрель  2015
	
	

	17. ПОДГОТОВКА  К ПРОЦЕДУРЕ  ГОСУДАРСТВЕННОЙ АККРЕДИТАЦИИ


	17.1
	Провести смотр кабинетов и лабораторий

согласно требованиям:

· оснащенность лабораторным оборудованием;

· наличие паспорта кабинета (лаборатории);

· обеспеченность методическими материалами;

· соблюдение требований СаНПиН;

· соблюдение требований техники

безопасности (плакаты, инструкции,  книги инструктажа);

· наличие учетной документации;

· современное и актуальное оформление

кабинетов (лабораторий).
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	Директор Н.Н.Савушкин
	До 12.04.20 15
	Приказ о

процедуре и составе комиссии Акт
	

	17.2
	Провести проверку документации отделений на предмет наличия форм 2, форм 3,

проверенных журналов, соответствия расписания вышеуказанным  документам.
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	Директор Н.Н.Савушкин
	До 12.04.20 15
	Акт
	

	17.3
	Провести смотр ОПОП на предмет

наличия:

· программ дисциплин   и модулей;

· фонды оценочных средств (КИМ, КОС);

· методических  указаний по выполнению

практических и лабораторньгх работ;

· рекомендаций по выполнению курсовых работ, тематика курсовых работ;

· методических указаний по самостоятельной работе;
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Приказ о

процедуре и составе комиссии Акт
	


	17.4
	Провести смотр документации  ПЦК на
предмет наличия и качества оформления на официальном сайте:

· протоколов заседания;

· планов работы;
· отчетов работы;

· учебно-программной  документации по всем дисциплинам (программ, ФОС)
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Приказ о

процедуре и составе комиссии Акт
	

	17.5.
	Подготовить план-маршрут экскурсии по ОП

колледжа, материалы и документы  для открытия  недели аккредитации
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	Директор Н.Н.Савушкин
	До 12.04.20 15
	План-маршрут

экскурсии по

каждой ОП, перечень документации для предоставления комиссии
	

	17.6.
	Провести смотр документации отделений
	Зав.

отделениями
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Приказ о

процедуре и составе комиссии Акт
	

	17.7.
	Провести смотр документации

методического кабинета
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Приказ о

процедуре и составе комиссии Акт
	

	17.8.
	Провести смотр документации отдела

управления персоналом и ДОУ на предмет соответствия базового

образования преподавателей читаемой

дисциплине и ПМ
	Начальник отдела управления персоналом и  ДОУ В.А.Маврина
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Акт
	


	17.9.
	Проверить документацию  по учебной и

производственной  практике
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Акт
	

	17.10
	Смотр страниц WЕВ-сайта,
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До 12.04.20 15
	Отчет
	

	17.11.
	Подведение итогов издательской

деятельности:

· сборники методических рекомендаций лабораторных и практических работ для внутреннего пользования;

· материалы,  имеющие гриф;

· регистрационные свидетельства  на электронное издание.
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	До 12.04.20 15
	Продукты

редакционно

й деятельности
	

	17.12
	Провести проверку документации по

воспитательной работе:

· студенческое самоуправление;

· психологическая служба;

· и т.п.
	Начальник отдела воспитательной работы М.А.Ахаладзе
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Акт
	

	17.13
	Провести проверку документации:

-предметных кружков;

-кружков художественной самодеятельности;

- спортивных секций;

-кружков технического творчества, на

наличие плана работы, состава, графика работы, отчета.
	Начальник отдела воспитательной работы М.А.Ахаладзе
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Акт
	

	17.14
	Провести оценку обучающимися

содержания,  организации и качества образовательного процесса
	Зав.отделениями

— подготовка заданий для тестирования. проведение тестирования
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Результаты

тестирования
	

	17.15.
	Проверить  таблички с названиями

кабинетов и лабораторий.
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Акт
	

	17.16
	Обеспечить бесперебойную работу

вычислительной  и множительной техники в период аккредитации

(приобретение тонера, картриджей, проверить  состояние техники и т.д.) у методистов, приемной, у зам.директоров, зав. отделений)
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	В течение

подготовки и проведения аккредитации
	Счет
	

	17.17
	Обеспечить бесперебойную работу

вычислительной  техники в компьютерных классах, лабораториях колледжа и

кабинетах ,административно- управленческого аппарата.
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	В течение

подготовки и проведения

аккредитации
	
	


	17.18
	Подготовить раздаточный материал для

комиссии
	Зав.отделениями

. Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.20 15
	Раздаточный

материал
	

	17.19
	Подготовить и организовать питание
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	В период

проведения

аккредитации
	Меню

Счет
	

	17.20
	Подготовить помещение для работы

председателя  и членов комиссии
	Начальник отдела ИПиМО Н.Ю.Холодкова

Начальник отдела воспитательной работы М.А.Ахаладзе

Зам.директора по УПД М.А.Рябова
	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	В период

проведения

аккредитации
	
	

	17.21
	Подготовить  кабинеты для работы

членов комиссии
	Зав.отделениями


	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	В период

проведения аккредитации
	
	

	17.22.
	Закрепить должностных  лиц, сопровождающих членов комиссии
	Зав.отделениями


	Зам. по УОП

Л.П.Данилова
	До 12.04.2015
	Приказ
	


Заместитель директора по УОП ___________________________Л.П.Данилова

